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Az intézmény vezetdje: Madardsz Maria

Az intézmény szakmai vezetdje: Oscsadnicsan Georgina

Jovahagyta és a kiadast elrendelte:

A Bolcsdde alkalmazotti testiilete

az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo — és 2018. majus 25. napjatol alkalmazandé — (EU)
2016/679 rendeletének (a tovabbiakban: GDPR),

az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvénynek (a tovabbiakban: Infotérvény), valamint

a 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol;

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miukodésik feltételeirdl;

a 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az
igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol;

a 235/1997 (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, teriileti gyermekvédelmi
hat6sagok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol;

a 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol;

a 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél;valé megfelelés
érdekében, tovabba

a Bolcsodével kapcsolatba keriild természetes személyek adatainak fokozott védelme,
illetve ezen adatok jogszer(, tisztességes és atlathato kezelése, valamint felhasznalasa
modjanak meghatarozasa céljabol, az alabbi szabalyzatot alkotja.



A szabalyzat célja és hatalya

Az Adatkezeld adatkezeldi tevékenységét fOszabaly szerint a bdlcsddei nevelési- gondozasi
tevékenység, mint kozfeladat minél hatékonyabb és magasabb szinvonall ellatasa, valamint
az ezzel kapcsolatos jogi kotelezettségei teljesitése érdekében végzi.

Az Adatkezeld az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelést az esetek tobbségében az
Adatkezeld altal végzett munka hatékonyabba tétele, eldsegitése érdekében végzi. Az itt leirt
altalanos cél mellett az Adatkezel6 a hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
megadasat megeléz6en tajékoztatja az Erintettet az adatkezelés pontos céljarol.

Jelen Szabalyzat célja:
e hogy a Domsodi Nagykozségi 6voda és Bolcsdde Baboca Bolcsdde, mint adatkezeld
(a tovabbiakban: Bolcsdde) altal kezelésében 1évé személyes adatokrol vezetett
nyilvantartdsok jogszerii rendjét meghatarozza;
e Dbiztositsa, hogy az Bolcs6dével kapcsolatba keriild természetes személyek személyes
adatait a mindenkor hatalyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e
természetes személyek személyes adataik védelméhez vald jogai ne sériiljenek.

Jelen Szabélyzat alkalmazanddé minden olyan esetben, amikor a Bolcsdde természetes
személyek személyes adatait részben vagy egészben automatizalt modon kezeli, valamint
olyan esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely
nyilvantartasi rendszer részét képezi, vagy ilyen nyilvantartasi rendszer részévé kivanjak azt
tenni.

Személyes adat

Személyes adatnak mindsiill az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozd barmely informacio. Azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagéara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato,
valamint ezen adatokbol levonhato, érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

Adatkezelés

Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.



A Bolcséde, mint az GDPR 4. cikk 7. pontja, illetve az Infotorvény 3. § 9. pontja szerinti
adatkezel6 a jelen Szabalyzat hatalya alatt jogosult a személyes adatok kezelésére, személyes
adatok kezelésének céljat meghatarozni, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozni és azokat végrehajtani.

Jelen Szabalyzat kiterjed

a Bolcsddével munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulod egyéb jogviszonyban
allo természetes személyekre,

a Bolcsddével jogviszonyban allo kiskort természetes személyekre, illetve torvényes
képviseldikre,

a Bolcsddével jogviszonyban nem 4llo, de a Bolcsddével egyéb mddon kapcesolatot
1étesitd természetes személyekre (pl. az intézmény irant érdeklodok, és sziileik), illetve
— kiskoru személy esetén — torvényes képviseloikre,

azon természetes személyek személyes adataira, akik az (a), illetve (b) alpontokban
meghatarozott jogviszonyt kivannak a Bolcsddével alapitani, illetve — kiskort személy
esetén —torvényes képviseldikre.

Az adatkezelés idotartama

A hozzdjarulds megadasat megelézéen az Adatkezeldonek tdjékoztatnia kell az
Erintettet az adatkezelés idStartamarél. Azonban ezen feliil is megallapithatd, hogy az
adatkezelés id6tartamanak igazodnia kell az adatkezelés céljdhoz, azaz csak addig
jogosult az Adatkezeld az adat kezelésére, ameddig az az adatkezelés céljanak
eléréséhez sziikséges.

Az adatkezeléshez adott hozzajarulas barmikor visszavonhat6. Fontos azonban, hogy
a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét,
tehat mindaddig, amig az Erintett masként nem dont, és az adatkezelés jogalapja
fennall, az Adatkezeld jogosult az adatok kezelésére. A hozzdjarulds visszavondsa
esetén az Adatkezeld koteles az Erintett személyes adatait tordlni, azokat nem
kezelheti tovabb.

A személyes adatok kezelése jogszerli, ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai ¢€s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonosen, ha az FErintett gyermek. Ebben az esetben az Adatkezel$ (vagy egy
harmadik személy) jogos érdeke iitkozik az FErintett azon jogaval, hogy a
hozzajaruldsan alapuld adatkezelése esetén kérhesse torlését (GDPR 6. CIKK (1)
BEKEZDES F) PONT). Az Adatkezeld ebben az esetben koteles az tn.
érdekmérlegelési tesztet elvégezni, és ennek segitségével megallapitani, hogy melyik
jog az erdsebb a masikkal szemben.

Az adatkezelés idOtartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idot.



A bolcsode altal kezelt és orzott adatok kore

a)Az érintett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés

Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezeléshez sziikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedete utjan onkéntesen és
egyértelmilen kinyilvanitsa, és ez altal kifejezett hozzdjarulasat, beleegyezését adja az Ot
érintd adatkezeléshez.

Fontos szempont tovabba, hogy a hozzéjarulast konkrét €s megfeleld tajekoztatas el6zze meg,
azaz az Frintett a sziikséges informaciok ismeretében donthessen arrdl, meg kivanja-e adni
hozzajarulésat, és tisztaban legyen azzal, hogy pontosan mihez is jarult hozza.

Az Adatkezel§ az Erintettet a hozzajarulas megadasat megelézSen érthetd és atlathatd modon
tajekoztatja az adatkezelés részleteirdl, igy kiilondsen a kezelt adatok korérdl, a hozzajarulas
megadasanak Onkéntes jellegérdl, az adatkezelés céljar6l ¢és idotartalmardl, illetve az
adatkezelés tovabbi részleteirdl.

Nyilatkozat esetében az Erintett direkt modon kimondja- akér irasban akar szoban-, hogy
hozzajarul az adatai kezeléséhez.

A meger§sitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet esetén az Erintettnek egyértelmiien arra
utal a magatartasa, hogy hozzajarul személyes adatai kezeléséhez, pl. sajat kezdeményezésére
6 maga adja meg a telefonszdmat az adatkezeldének, abbdl a célbdl, hogy az Adatkezel a
késObbiekben el tudja 6t érni.

Az Adatkezeld az Erintett hozzajarulasat fészabaly szerint irasban, kiilonleges adatok esetén
pedig minden esetben irisban szerzi be. Amennyiben az Erintett személyes adatainak
kezeléséhez nem irasban jarul hozza, abban az esetben a hozzajarulas megadasat az
Adatkezeldnek kell bizonyitania.

A Gyermek nem tehet hozz4jaruld nyilatkozatot adatai kezeléséhez. A Bolcsddében 3 éven
aluli gyermekek érintettek az Adatkezeld altal végzett adatkezelésben, ezért az ¢ esetiikben a
cselekvoképtelen személyekre vonatkozo szabalyok az iranyadok.

A cselekvOképtelen (14 ¢év alatti vagy cselekvOképességet kizar6 gondnoksaga alatt allo)
Erintett 6nalldan nem tehet hozzajaruld, beleegyezd nyilatkozatot vagy barmilyen mas
jognyilatkozatot a személyes adatainak kezelése kapcsan. Helyette, nevében torvényes
képviseldje tehet jognyilatkozatokat, igy ¢ jarulhat hozza gyermeke személyes adatainak
kezelés¢hez is.



b) A jogszabalyon alapulé kitelezo adatkezelés

A jogalapok koziil fontos kiemelni azokat az eseteket, amikor egy-egy konkrét jogszabaly
teremti meg a lehet6séget az adatkezelésre. Ezt kotelez6 adatkezelésnek is nevezik, mivel az
adatkezeld ilyenkor nem csak jogosult az adatkezelésre, hanem a jogalkoto kotelezettségként,
elvégzendd feladatként jeldli meg szamara az adatkezelést.

A lentebb ismertetett esetekben az Adatkezel6 tehat kozvetleniil térvény altal elrendelt modon
és célbol kezeli az FErintett személyes adatait, az adatkezelés jogszerliségéhez az Erintett
onkéntes hozzajarulasa nem sziikséges.

A jelen Szabalyzatban foglalt Adatkezeld az alabbi torvényi felhatalmazasok alapjan kezeli az
Erintett adatait:



Bolcsddei nevelés-gondozas

Intézményi téritési dijak

Foglalkoztatas, munkaiigyi
adatok kezelése

Adatkezelés
jogalapjat
meghatarozo
jogszabaly

a gyermek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
134.§

a gyermek védelmérdl ¢és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
21/B. §, 147. § (1) és (2) bekezdése

a  személyes
gyermekjoléti

gondoskodast  nyujtéd
alapellatasok és a
gyermekvédelmi  szakellatdsok  téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhat6d
bizonyitékokrol szold 328/2011.

( XI. 29.) Korm. rendelet 1-9. sz.
mellékletek

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény 20. § (2d)
(2e) bekezdések, 5. sz. melléklet

a munka térvénykonyvérdl szolo 2012..
évi. L. torvény 10. § (2) €és 44/A§

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 15. § (8) bekezdés




Kezelt
kore

adatok

a Gyermek neve, sziiletési helye és
ideje, neme, TAJ szama,
allampolgarsaga, anyanyelve,
lakohelyének, tartozkodasi helyének
cime, nem magyar allampolgarsag
Magyar  Koztarsasag
teriiletén valo tartézkodas jogcime €s
a tartozkodasra jogositd  okirat

esetén a

megnevezése, szama, csaladi
jogéallasa

a Sziil6 neve, lakohelye, tartézkodasi
helyének cime, a személyazonosito
¢s a tarsadalombiztositasi azonositd

jele, telefonszdma, vagyoni helyzete,

munkahelye, iskolai végzettsége,
kapcsolatai, a gyermekneveléssel
Osszefiiggo, igy kiilondsen
¢letvezetésre, nevelési magatartasra,
egészségi allapotra, biintetlen

el6életre, vonatkozo adatok stb.;

a Gyermek bolcsddei fejlodésével €s
bolcsddei jogviszonyaval kapcsolatos
adatok, tovabba a  Gyermek
felvételivel kapcsolatos adatai;

sziil6 neve, sziiletési helye, ideje,

anyja neve, allando lakcime,
tartozkodasi helye,
gyermek neve, sziiletési helye,

ideje, anyja neve, csaladi jogallasa,
gyermek tartos betegsége,
fogyatékossaga,

csaladban nevelt tartosan beteg,
fogyatékos gyermek vane,
csaladban 3 vagy tobb gyermeket
nevelnek-e,

gyamhatdsadg a gyermek, nevelésbe
vételét elrendelte-€,

rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil-e,
csaladban ¢lokre vonatkozo (nettd)

jovedelmi adatok,

a téritési dij- fizetés dokumentalasa,
az ellatast igénybe vevok

jelen- és
dokumentalasa,

tavollétének

a gyermekétkeztetés
igénybevételének dokumentalasa

alkalmazott neve, sziiletési neve,
sziiletési helye, ideje, neme,
allampolgarsaga, anyja neve,
allando lakcime, ideiglenes
lakcime, telefonszama,
elektronikus levelezési cime,
csaladi allapota, Taj szama,
adoazonosito jele, személyi
igazolvanya, oktatasi azonosito
szam, pedagdgusigazolvany
szama, lakossagi folyoszamla
szama

végzettségre és szakképzettségre
vonatkozo adatok, ennek
keretében: felsGoktatasi- €s
egyéb intézmény neve,
oklevél/bizonyitvany/diploma
Szama, végzettség €s
szakképzettség megnevezése,
tovabba megszerzésének ideje,
szakvizsga

korabbi és jelenlegi
munkavégzésre iranyulo
jogviszony adatai,
gyermekeinek adatai (gyermekei
neve, Taj szama, ad6azonositod
jele, allando lakcime),

személyes gondoskodast végzo
személyek miikodési
nvilvantarta<i <7ama e-mail




az a nevelési- gondozasi feladat,
amelyre a Gyermek jogviszonya
iranyul, valamint a jogviszony

szlineteltetésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok;
a Gyermek mulasztasaval

kapcsolatos adatok;

a kiemelt figyelmet igényld
Gyermekre  vonatkozé  adatok,
sajatos nevelési igényre vonatkozo
adatok;

a  gyermekbalesetre  vonatkozd
adatok

biintetett eloéletre,
foglalkoztatastol valo eltiltasra
vonatkozoan a jogszabalyok altal
meghatarozott adatok, erkolcsi
bizonyitvanya

munkakor megnevezése,
munkaviszony, illetve
foglalkoztatasra iranyuld

egyéb jogviszony kezdetének
ideje, id6tartama, megsziinésének
jogcime és ideje,

besorolas, munkaido mértéke,
tartos tavollét idotartama,
elomenetellel, pedagdgiaiszakmai
ellendrzéssel, pedagogus
tovabbképzéssel kapcsolatos
kotelezettségek teljesitésére
vonatkozo adatok,

szakmai gyakorlat ideje,
munkaidé-kedvezmény ténye,
dolgozok egészségiigyi
konyvének nyilvantartasa,
mindsitd vizsga kinevezési
(munka) szerzédésben rogzitett
hatérideje, jelentkezési iddpontja,
a mindsitd vizsga €s a mindsitési
eljaras idépontja és eredménye, a
pedagogiaiszakmai ellendrzés
id6pontja,




Adatkezelés célja

Az Adatkezeld jogi
kotelezettségének teljesitése, a
gyermekek napkodzbeni ellatasa,
intézkedések nyljtasa és megtétele,
mindezek ellendrzése, valamint
biztositdsa soran a torvényben
meghatarozott jogok
érvényesiilésének eldsegitése.

A jogszabalyban biztositott
kedvezményekre vald jogosultsag
elbirdlasdhoz ~ és  igazoldséhoz
sziikkséges azon adatok, amelyekbdl
megallapithaté a jogosult személye
¢s kedvezményre valo jogosultsaga.

A bolcsddei nevelési, gondozasi
feladatok ellatasanak biztositasa,
az alkalmazottak
nyilvantartasanak vezetése

Adatok Igénybevevoi Nyilvantartas e papiralapu, papiralapu,
nyilvantartasanak (KENYSZI), Szolgaltatoi e clektronikus (szamitogép, elektronikus (szamitogép,
modja Nyilvantartas, merevlemez, CD, pendrive, kiils6 merevlemez, CD, pendrive,
papiralapu, winchester stb. kiils6é winchester stb.)
elektronikus (szamitogep,
merevlemez, CD, pendrive, kiilso
winchester stb.)
Adatkezelés Az irattari 6rzési iddvel (5-10-50 év) e A gyermekétkeztetésre valo A foglalkoztatasra iranyul6
idotartama megegyez0 id6tartaml. jogosultsdg megszlinéséig. jogviszony megsziinéséig, a

munkabérfizetés alapjaul szolgalo
adatok esetében 50-70 évig.




Adatkezeléssel foglalkoz6 alkalmazottak kore és hataskore

Az Adatkezel6 jogosult az Erintett adatait az Adatkezelé fenntartéja, Domsod Nagykozség
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormdanyzat) szdmara tovabbitani, rendelkezésére
bocsajtani, tovabba kdzfeladat ellatasanak keretében az Onkormanyzat is kezelheti ezeket az
adatokat. Az Onkormanyzat csak olyan mértékben és terjedelemben ismerheti meg és
kezelheti az Erintett személyes adatait, amennyire az Onkorméanyzat (foként fenntartd)
feladatainak ellatdsdhoz az sziikséges.

Mivel ilyen esetben az Onkorményzat és a Bolcséde, mint Adatkezeld kozds adatkezelének
mindsiil, ezért az alabbiakban kozzétessziik az Onkormanyzat 1ényegesebb adatait is:

Név: Démsdd Nagykdzség Onkorméanyzata
Székhely:2344 Domsod Petdfi tér 6.
Képviseli: Bencze Istvan polgarmester
E-mail cim: polgarm@domsod.hu

A Bolcsode altal kezelt személyes adatokat a Bolcsdde munkavallaloi, illetve a Bolcsodével
foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban alloé személyek, munkakori kotelezettségeik
teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges mértékig ismerhetik meg:
e gyermek, mint Erintett nevelését, feliigyeletét végz6 személy,
e az Adatkezel6 vezetdje,
e a belsd szabalyzatok alapjan a konkrét adatok kezelésére felhatalmazott szervezeti
egység vezetdje és a vezetd altal kijeldlt ligyintézo,
e az Alkalmazott személyes adatainak kezelésére pedig a munkaltatoi jogkor gyakorloja,
valamint a munkaltatoi jogkor gyakorldjat e tevékenységében segitd személy,
o sziikség esetén az Adatkezeld adatvédelmi tisztségviseléje a munkavégzéséhez
sziikséges mértékben.

A Bolesddével munkaviszonyban vagy foglalkoztatdsra irdnyuld egyéb jogviszonyban 4llo
minden olyan személy, aki munkakori kotelezettsége teljesitése keretében személyes adatot
kezel, koteles a jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok mindenkori megtartdsaval a
személyes adatot védeni, megOrizni, illetve azokhoz wvald illetéktelen hozzaférést
megakadalyozni, tovabba biztositani, hogy a személyes adatokat kizardlag az eldre rogzitett
célra hasznaljak fel.

A jelen Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségek — kotelezettek altali — teljesitéséért az
intézményvezetd €s a bolcsdde szakmai vezetdje felelds. Az intézményvezetdjének és a
szakmai vezetonek jelen Szabalyzatbol ered6 hataskore kiilondsen:
e adatrogzitések feliigyelete, illetve érintettektdl az adatkezeléshez vald hozzajarulas
beszerzésének ellendrzése,
e adattovabbitas teljesitése,
e adatbiztonsagi eldirdsok és technikai megoldasok folyamatos figyelemmel kisérése és
értékelése, valamint javitasara valo javaslat tétele,



e a tajékoztatas megadasanak biztositasa, betekintés engedélyezése, modositasi, illetve
torlési kérelem teljesitése, panaszok elbirdlésa,

e az ¢érintett személyes adatainak kezeléséhez vald hozzajaruldsa megadéasanak egyedi
kérelemre torténd igazolasa,

e nyilvantartas vezetése,

e adatvédelmi incidens bejelentése, illetve tdjékoztatds megadasa,

e jelen Szabalyzatra vonatkozé mindenkori jogszabalyi rendelkezések vizsgalata és a
modositasok atvezetése.

Amennyiben a Bolcséde az adatkezelést sajat alkalmazottai Gtjan nem tudja elvégezni, ugy
jogosult azt kiilsé szervezet utjan, megbizasi jogviszony keretében ellatni. A megbizasi
szerzddésbe a felek kotelesek kiilon meghatarozni a titoktartasi kotelezettség teljesitésére,
illetve megszegése kovetkezményeire vonatkoz6 rendelkezéseket. A Bolcsdde altal megbizott
adatfeldolgozo szervezet tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére nem jogosult.

Minden személy, illetve torvényes képviseldje, akinek személyes adatat a Bolcsdde kezeli,
illetve Orzi, koteles a személyes adataiban kdvetkezd valtozast — e valtozast kovetd — 8 napon
beliil jelezni a Bolcsdde vezetdjének, bejelentése papir alapu eldterjesztése ttjan.

Az adatfeldolgoz6 olyan természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely végrehajtja az Adatkezeld altal rabizott adatkezelési miiveleteket.
Masként megfogalmazva, az Adatkezeld segitséget vehet igénybe, amennyiben barmilyen
okokbdl erre sziiksége van az adatkezeléshez. Ez a segitség azonban csupan technikai jellegii:
az adatfeldolgozo nem jogosult az adatkezeléssel kapcsolatban dontéseket hozni.

A nyilvantartds célja az, hogy a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges fenntartoi,
intézményi, foglakoztatasi és gyermekekre vonatkozo adatokat tartalmazza.

Adatkezelés és tarolasa rendje

A Bolcsdde a személyes adatokon végzett adatkezelése soran minden esetben megfelel a
jogszeriiség, tisztességes eljaras, atlathatosag, célhoz kotottség, adattakarékossag, pontossag,
korlatozott tarolhatosag, elszamoltathatdsag, valamint az integritds elveihez és az adatok
bizalmas jellegéhez.

A Bolcsdde személyes adatot
e kizardlag az érintettdl szarmazo, konkrét célra irdnyuld adatkezeléshez vald onkéntes
hozzajarulésa esetén; vagy
e az ¢rintett és a Bolcsdde kozott kotott valamely szerzodés teljesitéséhez sziikséges
korben; végiil
e a Bolcsddére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez jogosult kezelni.

Az el6z6 fejezet tablazatdban meghatarozott adatok jogosultak altali szolgaltatasa jogszabaly
alapjan kotelezd, amelyeket a Bolcsdde kizarolagos a jogszabalyban meghatarozott korben €s



célra hasznalhatja fel, igy kiilonosen — de nem kizarélagosan — jogviszony létrejottével,
modosuldsaval, megsziinésével, alkalmazottak esetén a besorolasi kovetelmények
igazolasaval, jogviszonybol eredd kotelezettségek teljesitésével, juttatasok megallapitasaval,
folyodsitasaval kapcsolatos szervezesi €s adminisztrativ, illetve statisztikai feladatok ellatasa.

A személyes adatokat a Bolcsdde, a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését koveton
harmadik év december 31. napjaig, illetve az iratérzési kotelezettség hatdlya ald tartozod
iratokon tarolt személyes adatok esetén ezen iratrzési idO leteltéig kezelheti. E hatariddket
kovetéen a Bolcsdde az adatkezelést koteles megsziintetni és a kezelt, illetve megorzott
adatokat koteles megsemmisiteni, illetve azokat statisztikai célbol anonimizalni.

A gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés soran, meghatarozott személyes adatok alapjan a
Bolcsdde un. Osszesitett nyilvantartast is koteles vezetni, amely csoportonként csoportositva
tartalmazza az el6z0 fejezetben leirt gyermekek adatait, tovabba a bolcsddés gyermek
torvényes képviseldjének kiilon erre vonatkozéd hozzdjaruladsdval a gyermek torvényes
képviseldjének telefonszamat, illetve email cimét.

A Bolcsdde a gyermekekkel kapcsolatosan meghatarozott személyes adatok alapjan koteles
vezetni a Bolcsddei gyermek-egészségiigyi torzslapot, a Felvételi naplot, a Csoportnaplokat,
Csaladi flizeteket.

Az alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés soran meghatarozott személyes adatok
vonatkozasaban a Bolcsdde csak a kdvetkezd személyek szamara biztosithat betekintést:

e a Bolcsddével munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban
allo olyan személy, akinek munkakori kotelezettsége teljesitése érdekében
elengedhetetlen a személyes adatot tartalmaz6 iratba valo betekintés,

e aszemélyes adat jogosultja,

e olyan személy, aki szdmara betekintetéshez vald jogot jogszabaly biztositja, és e
jogosultsagat a Bolcsdde vezetdje eldtt megfelelden igazolta.

Az Alkalmazottakkal kapcsolatos adatkezelés soran meghatarozott személyes adatokbol a
munkaltatdi jogok gyakorlasara jogosult vagy az altala meghatalmazott ligyintézo 0sszeallitja
a munkavallalo (foglalkoztatott) személyi iratait, amelyeket a tobbi személyes adattol
elkiilonitetten kotelez6 megdrizni.
Annak csak a kovetkez0 iratok lehetnek részei:
e munkavallalo (foglalkoztatott) személyi anyaga, amelynek része a munkavéllaloi
alapnyilvantartas
e munkavallal6 (foglalkoztatott) a Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény
46. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatasarol szolo irat,
e munkavallal6 (foglalkoztatott) jogviszonnyal 6sszefliggd iratai,
e munkavallal6 (foglalkoztatott) pénzforgalmi szamlaja,



e munkavallalo (foglalkoztatott) altal onkéntesen, kiilon irasbeli hozzajaruldsaval atadott
iratok, annak masolatai.

Azon természetes személyek, akiknek a Bolcsdde altal kezelt és Orzott adatok kore fejezet
szerinti személyes adatait a Bolcsdde a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerint kezeli,
tajékoztatasra jogosultak

e aszemélyes adataik kezelésének tényérdl, céljardl, jogalapjarol, idétartalmardl,

e az adattovabbitas szabalyairol,

e aszemélyes adatok modositasanak, illetve torlésének lehetdségérol,

e azadatkezel6 Bolcsdde, illetve képviseldje nevérdl és elérhetéségérdl, valamint

e ajogorvoslati lehetdségekrol (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag,

birdsag)

A Bolcsode,

e a felvételi jelentkezést benyUjtd természetes személyeket ¢és bdlcsddés koru
gyermekeiket érintd adatkezelés esetén a jogviszony 1étrejottét kdvetden
haladéktalanul papir alapon,

e alkalmazottakat érintd adatkezelés esetén a munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyul6 egyéb jogviszony létrejottekor, a munkaba allast megelézéen papir alapon
koteles megadni a jogosultaknak.

A Bolcs6de nem jogosult a kezelésében all6 adatok Osszekapcsolésara, kivéve torvényben
meghatarozott célra, indokolt esetekben.

A Bolcsdde szakmai vezetdjének képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

A Bolcséde szakmai vezetéje koteles a Bolesdde adatkezelési tevékenységérdl nyilvantartast
vezetni, amely a kovetkezoket tartalmazza:
e a Bolcsdde, mint adatkezeld neve és elérhetdségei, tovabba a Bolcsdde vezetdjének
neve ¢€s elérhetdségei,

az adatkezelés célja,

az érintettek és a személyes adatok kategoriai,

adattovabbitas cimzettjeinek kategoriai,
e azegyes adatkategoriak torlésre eldiranyzott adatkategoriai

A személyes adat jogosultja jogosult a Bolcsdde altal rola megdrzott, illetve kezelt olyan
személyes adatok tartalmarol, kategoriajarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, adatkezelés
¢s tarolas idotartamardl, tovabba a személyes adatot megismerd személyekrdl, az adatkezelés
folyamatban 1étérdl, személyes adatokra vonatkozd moddositasi, torlési jogardl, jogellenes
adatkezeléssel szembeni jogorvoslati lehetdségeirdl felvilagositast, illetve betekintetést kérni.



Felvilagositas, illetve betekintés irdnti kérelmét a személyes adatok jogosultja igénye papir
alapu eldterjesztésével kezdeményezheti.

A Dbetekintést a Bolcsdde ugy koteles biztositani, hogy a személyes adatok jogosultja a
betekintés soran mas személyek személyes adatait ne ismerhesse meg. A tajékoztatas
megadasara (feldolgozott adatok kore, adatkezelés célja, jogalapja, adatkezelésben résztvevd
személyek, adatkezeléssel 0Osszefiiggd tevékenységek, adattovabbitds cimzettjei és
adattovabbitas indoka) a Bolcsdde, a kérelem kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil,
irasban koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja jogosult a Bolcsdde altal kezelt személyes adatai modositasa
(helyesbitése), tovabba javitdsa kezdeményezésére. E modositds, javitas irdnti kérelmet a
jogosult igénye papir alapu eldterjesztésével kezdeményezheti.

A személyes adatok jogosultja jogosult személyes adatai torlésének kérelmére, amelyek
szintén papir alapon el6terjesztett személyes adatai (vagy azok egy részének) torlésére
vonatkoz6 kérelemmel kezdeményezhet, amennyiben a kovetkezd indokok valamelyike
fennall:
e a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyilijtotték,
vagy mas modon kezelték,
e az ¢rintett visszavonja a konkrét célra vonatkozo6 adatkezeléshez vald hozzajarulasat €s
az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,
e aszemélyes adatait a Bolcsdde jogellenesen kezelte,
e aszemélyes adatokat a Bolcsddére alkalmazando unids vagy magyar tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Modositas, javitas vagy torlés iranti kérelemnek a Bolcsdde, a kérelem kézhezvételét kovetd 8
munkanapon beliil koteles eleget tenni.

A személyes adatok jogosultja hataridé és indokolési kotelezettség nélkiil jogosult az 4ltala a
Bolcsdde személyes adatai kezeléséhez (Onkéntesen) megadott hozzdjarulasa visszavondsara.
A hozzijarulas visszavonasa nem ¢érinti a hozzajarulason alapuld visszavonas eldtti
adatkezelés jogszeriiségét. A hozzéajarulds megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell.

Amennyiben a személyes adatok jogosultja azt észleli, hogy személyes adataihoz vald jogat a
Bolcséde adatkezelése soran a Bolcséde megsértette, tigy jogosult a Bolcséde szakmai
vezet6jéhez és az intézményvezetéhoz fordulni. A Boleséde szakmai vezetdje haladéktalanul
megvizsgalja az iigyet, és a panasz kozlését kovetd 30 napon belill irasban tajékoztatja a
panasz eldterjesztdjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, illetve elutasitasarol, tovabba ezek
ténybeli és jogi indokairol.

Amennyiben a panaszt a Bolcséde szakmai vezetéje megalapozottnak talalja, ugy koteles
megtenni a személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedéseket, igy koteles a



panasszal érintett adatkezelést megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint értesiteni minden
olyan személyt, illetve szervet, aki (amely) részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak.

A panasz clutasitisa esetén a panasz elOterjesztjét tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetéségeirdl (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, birosag).

A panaszrdl, illetve az elbirdldsa soran keletkezett tdjékoztatasrol a Bolcsdde vezetdje
jegyzokonyvet koteles felvenni, amelynek elsé példanyat az adatkezelés helyén, masodik
példanyat a Bolcsdde vezetdjénél kotelezd 6t évig megdrizni.

Adatok tovabbitasanak rendje

Az adattovabbitas: az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok harmadik személyek
szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Harmadik fél az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy Adatfeldolgoz6d kdzvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Amikor valaki az Erintett személyes adatait tovabbitja, ezzel is adatkezelést végez. Az
Adatkezelore vonatkozo kotelezettségek a harmadik személyre nézve is irdnyadok. A
személyes adatokat atvevok ugyanis az Adatkezeld utasitdsa szerint jarnak el az adatokkal
kapcsolatban, ¢s nem hasznalhatjék fel ettdl eltérd célra az adatokat, illetve dket is titoktartdsi
¢s adatvédelmi kotelezettség terheli.

A Bolcséde kezelésében és tarolasaban all6 személyes adat tovabbitasara kizardlag a
Bolcsdde vezetdje jogosult.

A Bolcsdde a személyes adatok jogosultjainak kiilon erre vonatkoz6 engedélye nélkiil is
jogosult a jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségnek adattovabbitas
révén eleget tenni.

A Bolcsdde csak torvény eldirdsa alapjan, valamint a kovetkezd feltételek teljesitésével
jogosult teljesiteni olyan megkereséseket, amelyek a Bolcsdde kezelésében 4llo személyes
adatok tovabbitasara vonatkozik. E tovabbi feltételek a kovetkezok:

e a személyes adat jogosultja a személyes adat tovabbitdsara félreérthetetlen
beleegyezését adta és a Bolcsdde altali egyedi adattovabbitashoz kiilon hozzajarulasat
megadta, vagy

e aszemélyes adat jogosultja elére altalanossagban is megadhatja beleegyezését, illetve
hozzéjarulasat, amely szolhat hatdrozott idére, vagy az adattovabbitasi kérelmet
eldterjesztd meghatarozott személyek, illetve szervek korére,

e torvény altal biintetendd, jogsértd cselekmény elkdvetésének lehetdsége
felmeriilésével a személyes adatnak az illetékes hatdsag, birdsag részére torténd
megkiildése,

e adatfeldolgozonak szerzddésbol eredd kotelezettsége teljesitéséhez feltétleniil
sziikséges mértékben.



Az Adatkezeld az adattovébbitds jogszeriiségének ellendrzése, valamint az Erintett
tajékoztatasa céljabol Adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az Adatkezeld
altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
személyes adatok megjeldlését, valamit az adatkezelését eldird jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat. Az FErintettnek tehat lehetdsége nyilik tdjékozodni személyes adatainak
tovabbitasa kapcsan.

Az adatkezelésnek fszabaly szerint az Erintett szamara atlathatonak kell lennie (az olyan
esetek kivételével, mint amelynek példaul a Gyermekek védelme érdekében foganatositandd
intézkedések), igy ebben az esetben is ez az elv érvényesiil.

A gyermekek és gondviseldik személyes adatainak tovabbitasa
Ezek az adatok csak meghatarozott célbol tovabbithatok a Bolcs6débol:

e Az Adatkezeld jogosult és koteles minden altala kezelt személyes adatot a birdsagnak
vagy a hatdsagnak tovabbitani, amely adat tovabbitasara 6t jogszabaly vagy jogerds
biztonsagi vagy hatdsagi hatarozat kotelezi. (Ez a jogi kotelezettség teljesitésével
Osszefiiggd adatkezelés egyik esete.) Az Adatkezeld azonban a hatdsagi adatkérések
teljesitése elott minden egyes adat tekintetében koteles megvizsgalni, hogy valoban
fennall-e az adattovabbitas jogalapja, kotelezettsége.

o FEgészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek egészségi allapotanak
megallapitasa céljabol.

o A gyermek fejlodesével, fejlettségével kapcsolatos adatok a sziilonek, a bolcsode
orvosanak, tovabba sajatos nevelési igényre, és korai fejlesztésre vonatkozé adatok a
pedagobgiai szakszolgalat intézményeinek.

o A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
17.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kisgyermekneveld, a bolcsédei dajka és a
nevelési- gondozasi tevékenységet kdzvetleniil segitd alkalmazott, a bolcsddei ellatast
nyujtod intézmény vezetdje Utjan koteles az illetékes gyermekjoléti szolgaltatast nyujtod
szolgaltatd felé¢ haladéktalanul jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén,
tovabba hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos
elhanyagoldsa vagy egyéb mas, stlyos veszélyeztetd magatartds esetén. Ebben a
helyzetben az adattovabbitishoz az Erintett, illetSleg az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult (tehat a Sziil6) beleegyezése nem sziikséges.

Alkalmazottakkal kapcsolatos személyes adatok tovabbitasa.
Ezen adatok tovabbitasara a Bolcsdde, mint adatkezel6 csak:

e az egyes, a foglalkoztatashoz kotodo juttatdsok jogszerii igénybevételének
megallapitdsa céljabol (adatfeldolgozas, szadmlazéas, bérszamfejtés, konyvelés,
kovetelések kezelése, kézbesités), valamint

e jogi képviselet ellatdsa céljabol az Adatkezeld altal kivalasztott személyek ¢&s
tarsasagok szamadra, tovabba

e ajogvitak kezelésére jogszabaly alapjan jogosult szervek részére



e az adatok pontossaganak, teljességének, idoszerliségének biztositasa érdekében,

e a pedagoégusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljards keretében azonositas
érdekében a személyi adat- ¢és lakcimnyilvantartas részére torténd megkiildése
céljabol,

e az orszdgos pedagodgiai-szakmai ellendrzések, illetve a pedagégusok mindsitd
vizsgajanak, mindsito eljaras lefolytatasa érdekében; valamint

o statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan mddon jogosult.

A Bolcséde a fenti személyes adatokat csak olyan személy részére tovabbithatja, akiknek,
illetve amelyeknek a jogszabalyban vagy a jelen szabalyzatban meghatarozott tevékenysége
ellatdsdhoz az elengedhetetlen, illetve akik, illetve amelyek e személyes adatok
megismerésére jogszabaly vagy engedély alapjan jogosultak.

Adatbiztonsagi szabalyok
A Bolcesdde az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és célja, valamint a személyes adat
jogosultja jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli és stlyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a jelen Szabalyzattal, valamint a
mindenkor hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban torténjen.
Az Adatkezeld biztositja, hogy az Adatkezeld azon helyiségeibe, ahol adatkezelés torténik,
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezé személyek ne juthassanak be.
A Bolcsode altal kezelt, illetve Orzott személyes adatokat a Bolcsdde a kovetkezoképpen
tarthatja nyilvan:

e papir alapu iraton rogzitett személyes adat,

e clektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat,

e clektronikusan létrejott, papir alapon megdrzott iraton rogzitett személyes adat.

A papir alapi iratot a Bolcsdde koteles jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben elhelyezni, illetve biztositani, hogy az aktiv kezelésben
1év6 iratokhoz csak az illetékes ligyintézdk, illetve a Bolcsdde vezetdje férhessen hozzd. A
papir alapu iratok archivalasat a Bolcséde évente egyszer koteles elvégezni, az archivalt
iratokat a Bolcsdde 8 évig koteles megOrizni.

A digitalis formaban tarolt személyes adatokat az informatikai eszk6zok jelszoval és egyéb
eszkozokkel, szoftverekkel, illetve egyéb biztonsagi protokollokkal védik az illetéktelen
hozzaféréstol.

A Bolcsdde koteles gondoskodni arrdl, hogy a személyes adatok elektronikus kezelése és
taroldsa, valamint tovabbitdsa sordn megteszi mindazon technikai és szervezési
intézkedéseket, amelyek ahhoz sziikségesek, hogy a technika mindenkori fejlettségi szintén a
Bolcsdde azt a technikai megoldast tudja valasztani ezek lebonyolitasdhoz, amely a személyes
adatok védelmének magasabb szintjét garantalja.



A Bolcsdde koteles az altala kezelt, illetve Orzott személyes adatokat védeni, kiillondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisitést, véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabbd az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a Bolcsde altal tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidensek kozé tartozik tobbek kozott az is, ha illetéktelenek férnek hozza az
Erintett személyes adataihoz.

A Bolcséde koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrél. A dokumentdlas
mellett a Bolcséde koteles a megfeleld folyamatokat és intézkedéseket alkalmazni abbol a
célbol, hogy biztonsagi incidenseket idoben felderitse és kezelje, valamint a jovére nézve
1jboli el6forduldsukat megakadalyozza.

fgy a Bolcséde nevében a Bolcséde vezetSje legkésébb 72 oraval az utan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott koteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a
személyes adat jogosultjanak jogaira és szabadsagaira. Ebben az esetben, a Bolcsdde nevében
a Bolcs6de szakmai vezet6je haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensrdl az érintettet
tajékoztatni.

A bejelentésnek a kovetkezdket kell tartalmaznia:
e az adatvédelmi incidens jellege, az ¢érintettek és érintett adatok kategoriai és
hozzavetbleges szamuk,
e a Bolcsdde, valamint a Bolcsdde vezetdjének neve €s elérhetdsége,
e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezmények,
e az adatvédelmi incidens orvosldsara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedések ismertetése.

Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendje
A gyermek adatainak kezelésére és tovabbitasara jogosultak:
e az Bolcsdde intézményvezetdje, €s az altala megbizott személy,

A Bolcs6dében adatkezelést végzd megbizott személynek az adatfelvételkor tajékoztatni kell
a sziilot arrol, hogy az adatszolgaltatas kotelezo vagy onkéntes.

Az Onkéntes adatszolgaltatasnal fel kell hivni a sziild figyelmét, hogy az adatszolgaltatasban
val6 részvétel nem kotelezd, amelyet az iraton a sziilé aldirasaval egyiitt fel kell tiintetni. Az
onkéntes adatszolgaltatasi korbe tartozo adatok gytijtésérdl az intézményvezetd hataroz.



A lgényfelméré fiizetbe” az adatokat a jelentkezéskor a sziil6tél a Bolesdde

intézményvezetoje, ill. az arra kijeldlt személy veszi fel. A ,,Igényfelmérd fiizet” biztonsagos
elhelyezésérdl a Bolcsdde intézmény vezetdje gondoskodik.

A Boleséde a felvett gyermekek nyilvantartasara szolgaldo “Felvételi naplot” intézményi
szinten a szakmai vezetd végzi.

,»1orzslap” egyéni dokumentacio, tiikrozi a gyermek fejlodését, a nevelési-gondozasi munka
eredményességét. Az arra kijelolt személy, a bolcsddeorvos és a kisgyermekneveld egyiitt
vezetik.

A Dbolcséder nevelésrdl a gyermekek heti-, és napirendjének kialakitasarol, a bolcsédei
¢letmod szervezésérdl minden csoportban, a kisgyermeknevelok “Csoportnaplot”, ill. a

gyermekek fejlédésmenetének dokumentalasara az “Egyéni fejlédési napld” vezetnek.

A kisgyermekneveld altal gyermekekrdl vezetett egyéni dokumentacié a ,,Csaladi fiizet”,
mely része a csaladdal valo folyamatos kapcsolattartasnak. Tartalmaznia kell:

Az

A gyerek adatai, sziilok elérhetdségei

Ki viheti el a bolcs6débol?

A gyerek csoportjanak a neve, jele, kisgyermekneveldi, bolcsddei dajka neve
Mikor nem johet a bolcsdédébe?

Bolcsddeorvos status vizsgalatai mikor torténnek

Elso beiras a beszoktatas dsszefoglaldja

3 havonta részletes jellemzés a kisgyermekrol, egy éves kor alatt havonta
Unnepekrél megemlékezés

intézmény sajatos nevelési igényl gyermekeinek fejlesztésében kozremiikodo

fejlesztopedagogus, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyokat, illetve naplokat vezetik.

A Bolcsode szakmai vezetdjének feladatai

a gyermekek nyilvantartdsara szolgdldé névsor vezetése. A névsort ¢€s a
nyilvantartdsokat biztonsagos modon elzarva tartja, a hozzaférést csak az arra illetékes
személynek biztositja,

gyermekbalesetekre vonatkozé adatok, jegyzOkonyv kezelése, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint,

a  beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézségekkel kiizd6  gyermek
rendellenességére vonatkoz6 adatok, adattovabbitasra vonatkozo irat kezelése,
nyilvantartja és kezeli a kedvezményes intézményi étkezési dij megallapitasahoz
sziikséges adatokat. A kedvezmények megallapitasdhoz sziikséges adatok kezelésében
feladatkorén beliil részt vesz az élelmezésvezetd,

adattovabbitasrol szol6 iratok kezelése és az iratok elokészitdjének kijeldlése,
adattovabbitasrol sz616 iratok kiadasa,



o koteles gondoskodni az adatok megfeleld eljarasban torténd megsemmisitésérdl, ha
azok nyilvantartdsa mar nem tartozik a jelen Szabalyzatban leirt célok korébe.

Titoktartasi kotelezettség

A Bolcséde minden olyan dolgozojat, aki kozremiikodik a gyermek nevelésében-
gondozasaban, feliigyeletének az ellatdsdban, hivatdsanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, sziildvel valo kapcsolattartas
soran szerzett tudomast. E kotelezettség fiiggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol,
¢s annak megsziinése utan, hatarido nélkiil fennmarad.

A kiskora gyermek sziiléjével kozolhetd minden gyermekével dsszefiiggd adat, kivéve, ha az
adat kozlése stilyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek érdekét.

Az adat kozlése akkor is sérti, sulyosan veszélyezteti a gyermek érdekét, ha olyan
koriilményre (magatartasra, mulasztasra, allapotra) vonatkozik, amely a gyermek testi,
értelmi, érzelmi vagy erkolesi fejlodését gatolja vagy akadalyozza, és amelynek
bekovetkezése sziildi magatartasra, kozrehatasra vezethetd vissza.

A kisgyermekneveld, illetve a szakmai munkat segitd alkalmazott az intézményvezetd, utjan —
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 17. §-ara is tekintettel —
koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a
gyermek — mas vagy sajat magatartasa miatt — stlyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy keriilt.
Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

A titoktartdsi kotelezettség nem terjed ki az eset konferencidkra, szakemberek
(kisgyermekneveldk, bolcsdde orvosa, gyermekorvos, védond, csaladgondozd, pszichologus,
fejlesztd pedagogus stb.) egymas kozti, a gyermek fejlddésével, értékelésével, mindsitésével
Osszefliggd megbeszélésre. A titoktartasi kotelezettség kiterjed mindazokra, akik részt vettek
a nevelOtestiileti értekezleten.

A titoktartasi kotelezettség alol a sziilé irasban felmentést adhat. A felmentést —javaslatra
vagy sajat dontés alapjan — az intézményvezetd kezdeményezheti irasban.

Az intézmény a gyermekek személyes adatait pedagdgiai célbdl, pedagdgiai c€li habilitacios
¢s rehabilitacios feladatok ellatasa céljabol, gyermek- és ifjusagvédelmi célbdl, a térvényben
meghatdrozott nyilvantartasok céljabol, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezelhetik. A torvényben meghatarozottakon tilmenden az intézmény a gyermekkel,
kapcsolatban adatokat nem kozolhet.

A Bolcs6de az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, az e torvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelelé mértékben, célhoz
kototten kezelhetik.



Adattovabbitasra a Bolcsdde vezetdje és — a meghatalmazas keretei kozott — az altala
meghatalmazott alkalmazott jogosult.

Kozponti nyilvantartashoz kapcsolodo adatkezelés és adattovabbitasi kotelezettség

A kotelezd adatkezelésben az Adatkezeldt adatfeldolgozoként az Igénybevevdi nyilvantartas
(TEVADMIN), valamint a Szolgaltatéi nyilvantartas segiti, melyek az Adatkezeld a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 44137. §
(1) bekezdése alapjan kotelezd modon tovabbitott feltdltott adatok alapjan tartalmazza.

IGENYBEVEVOI NYILVANTARTAS (a tovabbiakban: TEVADMIN) rendszere a Nemzeti
Rehabilitaciés €és Szocialis Hivatal (a tovdbbiakban: NRSZH) altal mikddtetett, a
szolgaltatasok igénybe vevoinek az Szt. 20/C. §-aban, illetve a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében
meghatarozott adatair6l vezetett kozponti elektronikus nyilvantartdsi rendszer (a
tovabbiakban: Igénybevevdéi Nyilvantartas, INY, TEVADMIN). 2017. januar 1-t6l az
Igénybevevoi Nyilvantartast vezetd szervként az Orszdgos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag
Kozpont kertilt kijelolésre.

Az igénybevevOk azonositasdra hasznalt egyedi azonosito a TAJ azonositd, amelyet
elektronikus adatkapcsolaton keresztiil all rendelkezésre a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld altal vezetett nyilvantartasbol.

Felhasznaloi: adatszolgéltatok, e-képviselok, a rendszerben elvégzendd feladataik
végrehajtasahoz.

A rendszer
e azigénybevevok kezelésének,
e az1jigénybevételi megallapodasok €s hatdrozatok kezelésének,
e aszolgaltatasok igénybevétele rogzitésének €s onellendrzésének,
e valamint a lekérdezések készitésének

folyamatait tamogatja

Jogosultsagok

Az Igénybevevéi Nyilvantartdsban az adatszolgaltatoknak a funkciokhoz a hozzaférési
jogosultsagot, és a hozzaférés szintjét a fenntartohoz rendelt e-képviseld allitja be.

A rendszerben adatszolgaltatdi jogosultaggal dolgozd felhasznalok azt a szolgaltatoi
telephelyet érik el, amelyekhez fenntartojuk e-képviseldje a rendszerben hozzarendelte 6ket.
Az adatszolgaltatok a székhelyen/telephelyen nyujtott egyes szolgéltatdsokhoz szerkesztési,
mig masokhoz megtekintési jogosultsaggal férnek hozza -szintén a fenntartdjuk e-képviseldje
altal elvégzett beallitasok szerint.



A TEVADMIN a kovetkezd gyermek adatokat tartalmazza:
nevét (csaladi- €s utoénév),

sziiletési nevét (csaladi- és utonév),

e nemét, dllampolgarsagat,

o sziiletési helyét és idejét,

e anyja nevét (csaladi- és uténév),

e tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

e lakohelyét, tartdzkodasi helyét,

e allampolgarsagat,

e az ecllatasra valo jogosultsagi feltételekre ¢és az azokban bekovetkezett valtozasokra
vonatkozo adatokat,

e a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradasara, behajtasara, illetve
eléviilésére vonatkozo6 adatokat,

e hatranyos- halmozottan hatranyos helyzetre, sajatos nevelési igényre, korai fejlesztésre
vonatkoz6 tényt,

e azellatds igénybevételének és megsziinésének idépontjat,

e a gondozast- nevelést nyqjtd intézmény, szolgaltatd, halozat nevét, cimét, adgazati

azonosito jelét

A gyermeknyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak a gyermek
jogviszonyhoz kapcsolodd juttatas jogszerli igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithato a szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott
részére.

Alkalmazottak nyilvantartasanak kozponti rendszerei

A kozpontositott illetmény-szamfejtd rendszer (a tovabbiakban: KIRA) biztositja az allami,
valamint az onkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi
juttatasainak (illetmények €s a jogviszony alapjan jard egyéb juttatdsok), egészségbiztositasi
ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti tappénz), illetve a
munkaltatokat terheld kozterheknek elszamolésat.

A KIRA bevezetésének jogi kereteit az dllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendeletet (Avr.) médositd, a kozpontositott illetményszamfejtés
kiterjesztésével Osszefliggd modositasat tartalmazo rendelet teremtette meg.

Ezt a rendszert a bolcsddében nem hasznaljuk, a gazdasagi hivatal munkatarsai kezelik.

A koznevelés informacids rendszere (a tovabbiakban: KIR) a Bolcséde esetében, a kozponti
nyilvantartds keretében a nemzetgazdasagi szintii tervezéshez sziikséges fenntartoi,
intézményi, ill. a pedagdégus munkakorben foglalkoztatott kisgyermekneveldk foglalkoztatasi
adatait tartalmazza. A KIR keretében folyd adatkezelés tekintetében az adatkezeld a bolcsdde
vezetdje.



A KIR adatkezeldje oktatdsi azonositd szamot ad ki annak, akit bolesédében pedagogus-
munkakérben kisgyermekneveldként alkalmaznak. Egy személynek csak egy oktatdsi
azonositja lehet, ennek biztositasa érdekében a KIR személyi nyilvantartdsa, valamint a
felsboktatasi informacids rendszer hallgatoi és alkalmazotti személyi térzsének adatallomanya
Osszekapesolhato.

A KIR informéiciés rendszer a kovetkezé alkalmazotti adatokat tartalmazza:

e nevét, anyja neveét,

e szilletési helyét és idejét,

e oktatasi azonositd szamat, pedagogusigazolvanya szamat,

o végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét,
a diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a vépzettség, szakképzettség, a
pedagogusszakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e munkakdre megnevezését,

e munkdltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

e munkavégzésének helyét,

e jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogeimét ¢s idejét, 16

e vezetdi beosztasat,

e besorolasat,

e jogviszonya, munkaviszonya idétartamat,

e munkaidejének mértékét,

e lartds tavollétének idotartamat.

Az alkalmazotti nyilvantartdsbol személyes adat - az érintetten kivill - csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolodd juttatasok jogszerl igénybevételének megdllapitisa céljabol
tovabbithatd, a szolgaltatast nyjté vagy az igénybevétel jogossaganak ellenorzésére hivatott
részére, tovabba az adatok pontossiginak, teljességének, idoszerliségének biztositasa,
valamint a pedagogusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljards keretében azonositas
céljabol a személyi adat- és lakcimnyilvintart6 szerv részére.

A munkaltaté a pedagbgus-munkakdrben, a pedagégiai el6add ¢és pedagégiai szakértdi
munkakdrben, tovabbd a gyermek- ¢s ifjusdgvédelmi felelds, a szabadido- szervezd és a
pedagbgiai  felligyeld munkakSrokben foglalkoztatottak — részére —  kérelemre -
pedagdgusigazolvanyt ad ki. A pedagégusigazolvany a kozoktatds informdciés rendszerében
talalhaté adatokat tartalmazhatja. A pedagdgusigazolvény tartalmazza tovabba az igazolvény
szamdt, a jogosult fényképét és aldirasat. A pedagogusigazolvinyt jogszabdlyban
meghatdrozottak szerint kell igényelni.

A KIR-ben adatot az érintett foglalkoztatasanak megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl
szamitott tiz évig lehet kezelni, Kivéve, ha ez alatt az ido alatt az érintettet ismét bejelentik a
nyilvantartasba,



A szabilyzat elfogaddisa, jovahagyisa, megtekintése

A jelen Szabdlyzatot a hatdlyba Iépését kivetben keletkezo, illetve fennallé valamennyi
jogviszonyra alkalmazni kell. A jelen Szabdlyzat hatdlyba Iépését kovetden a Szabdlyzat
hatalyba lépésérol a Bolesdde szakmai vezetdje koteles tdjékoztatni az érintetteket,

A Bolesode dolgozoi ezennel felhatalmazzak az intézményvezetdjél, és a szakmai vezetot
hogy a jelen Szabalyzattal dsszefliggd jogszabalyok modositsait mindenkor dtvezesse és a
Szabalyzat hatalyositott véltozatat kézzétegye.

Zaré rendelkezések

Amennyiben a jelen Szabélyzat szerint kiskorG személy nyilatkozat tételére koteles vagy
jogosult, Ggy a cselekvoképtelen Kiskorii helyett és nevében térvényes képviseldje jar el, a
korlatozottan cselekvoképes  kiskori  jognyilatkozatdnak ¢rvényességéhez  torvényes
képviseldje hozzajarulasara sziikséges.

Zaradék
Jelen Adatkezelési Szabalyzat 2023 janudr 9, napjatol Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes,

Minden, jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésben, a hatélyos térvények eloirdsai az
iranyaddak.
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Mellékletek

1,

2

i M

SZ,
SZ.

mell¢klet: Adatlap a gyermek személyes adatainak felvételére
melléklet: Adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozata munkavillalé személyes adatai
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1. sz. melléklet

ADATLAP

a gyermek személyes adatainak felvételére

GYERMEK ADATAI
Sziiletési neve: TA) szama:
Sziiletési helye: Sziiletési ideje
Anyja leanykori neve:
Lakcime:
Tartozkoddsi helye:
SZULOK ADATAI
Anya viselt neve:
Anya sziiletési neve:
Lakcime:
Telefonszama: e-mail:
Apa:
Lakcime:
Telefonszama: e-mail:
EGYEB
Egyediilallo sziiloként igen Eltartott gyermekek | ...l f6
nevelem: nem szama a csaladban:
Rendszeres igen nem Hatdrozat szama: Ervényessége:
gyermekvédelmi
kedvezményben
részesiil-e?
Hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzet Hatérozat szama:
hétranyos helyzet fennall-¢? halmozottan hatr. Ervényessége:
A gyermek esetében folyik-e védelembe igen nem Hatarozat szama:
vételi, vagy egyéb gyermekvédelmi Ervényessége:
intézkedés?
SNI szakért6i véleménnyel igen nem Hatarozat szdma:
rendelkezik-¢? Ervényessége:
Etelallergia a gyermek igen nem Szakvélemény:
eset¢ben fennall-e?
AZ ADATKEZELO ADATAI

Az adatkezel6 neve, cime

(postai cim is):

Az adatkezel6 képviseloje

(név, elérhetdség):

Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulas ((GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont))

Az adatkezelés célja: - bolesddei felvétel kapesan, és az ellatas hatélya ala es6

dokumentumok
elokészitése




Kijelentem, hogy a gyermekem és az dltalam, mint t6rvényes képviseld altal megadott
adataink a valésagnak megfelelnek, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a Vdrosi Bolesode
nyilvantartsa és kezelje. Az adataimban beallt minden valtozast, a valtozast kévetden 5 napon
beliil a Virosi Bolesode részére irasban bejelentem, annak mulasztasabol eredd hatrany miatt
a felelosség engem terhel. A jelen dokumentumban megjellt céla és id6tartami
adatkezelés¢hez Gnkéntesen, minden kiils6 befolyas nélkiil jérulok' hozza.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

szilo/torvényes képvisel6* sziillo/torvényes képvisel6*

*Egyediildllo szilé esetében a feltigyeleti jogot gyakorlo, egyiitt é16k esetében pedig mind a
két sziil6/tdrvényes képviseld aldirasa sziikséges.



2. sz. mellélet
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Adatkezelési hozzajarulisi nyilatkozat
a munkavillalé személyes adatai megismeréséhez és Kezelés¢hez

e L7 7 e B P KA R B R P (oL KRR S AT 7R SO IS MBS PR A A (TN (RS
0 e o S P A N R P 0 T P P 1
SzUletési hely, 1d0: ..ot e e arans

IFent nevezett munkavallalé ezennel hozzdjaruldsomat adom munkéltatém részére személyes
adataim megismeréséhez ¢s kezeléséhez a munkaviszonyommal kapcesolatos adatfeldolgozasi,
nyilvantartasi és adattovabbitasi célbol.
A kezelt adatok kére az alabbi dokumentumokban szereplé adatokat érinti:
e személyi igazolvany
lakcimkartya
Jogositvany
adoigazolvany (adokartya),
TAJ kértya
korabbi munkahelyeket igazolé dokumentumok
a munkakér betdltéséhez szilkséges bizonyitvanyok
erkdlesi bizonyitvany
munkakori alkalmassagi igazolds
bankszamlaszam
e-mail ¢im, telefonszam
csaladi allapot, gyermekek szdma
valamint az egészségi dllapotot igazolé dokumentumok, amennyiben azok valamilyen
ellatashoz vagy nyilvantartashoz kapcsolodnak

A munkaviszonnyal szorosan Osszefiigghé adatok tovdbbitisa a NAV és a KSH felé
jogszabdlyi kotelezettségen alapul. Az adatkezelés idOtartama szintén jogszabalyi
kotelezettségen alapul.

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat az adatkezeld szervezet(ek) alkalmazottai
megismerhetik. Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, a belsé adatkezelési szabalyokrol,
az adatkezeléssel kapesolatos jogaimrol részletes tajékoztatast kaptam, azokat megértettem és
az adatkezelési hozzdjarulasomat dnként, az adatkezelési cél megvalosulasa érdekében adtam.
Hozzajarulok ahhoz, hogy munkaltatom részemre postai Gton levelet ¢és elektronikus tton e-
mail killdjon.

DAt DM S e A s

------------------------------



Domsodi Nagykozségi Ovoda és Bilesdde
Babdca Bolesode
2344 Démsdd Tancsics u 1/A
OM: 037286

3. sz. melléklet
Hozzajirulisi nyilatkozat
Kép-és videod felvételek (tovabbiakban: felvételek) készitésével és azok felhasznélaséival
kapesolatban,

1. A nyilatkozat célja

A 2018. majus 25. napjatél alkalmazandé, az Eurépai Parlament és Tandes (EU) 2016/679.
szamt Rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerint az adatkezelés
tibbek kozott akkor jogszeri, ha az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy
t6bb konkrét célbol t6rténd kezeléséhez.

Figyelemmel a GDPR 5. cikk (2), illetve a 7. cikk (2) bekezdéseire, a Domsodi Nagykozségi
Ovoda és Boleséde Baboca Boleséde (a tovabbiakban: . Adatkezeld), jelen hozzdjaruldsi
nyilatkozat alkalmazéasiaval kivanja igazolni, hogy az érintett gyermek esetén sziileje, vagy
gyamja — hozzajarult sajat, vagy gyermeke személyes adatainak kezelés¢hez.

Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, masoldsa, tovabbitésa is.

Erintett gyermek neve

Erintett gyermek lakcime

Erintett sziiletési helye, ideje

Sziilo, vagy gyam esetén neve

Sziilo, vagy gyam esetén lakcime

Alulirott sziil6/gondviseld a gyermekemrdl az intézmény dolgozdja dltal készitett

fénykép-. hang- vagy képfelvétel hozzajarulok nem jarulok hozza
készitéséhez

tarolaséhoz hozzajarulok nem jarulok hozza
felhasznalasdhoz (zart Facebook csoport) | hozzdjarulok nem jarulok hozzé
nyilvanossagra hozataldhoz (Démstdi hozzdjarulok nem jarulok hozza
Hirnok cikkei, Démsdd honlap)

2. Adatkezeld adatai

Név: Domstdi Nagykozségi Ovoda és Bélesdde Baboca Bélesdde

Székhely cime:2344 Démsod Dozsa Gy ut 27/A

Bolesode cime: 2344 Démsdd Tancsics u 1/A

Képviseletre jogosult neve, beosztasa: Madardsz Méria intézményvezetd és Osesdnicsén
Georgina szakmai vezetd




Dimsidi Nagykozségi Ovoda és Bilesode
Babdca Bolesode
2344 Domsod Tanesies u 1/A
OM: 037286

Agazati azonositd: S0551480
Adoigazgatasi szam: 16935365-2-13
E-mail elérhetdség:

Adatvédelmi tisztviselo elérhetdsége:

3. Hozzdjiarulis visszavonisa
Az adatkezeléshez valo hozzajarulds barmikor visszavonhatd. A hozzdjarulds visszavonasa
nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas elotti adatkezelés jogszerliségét.

A visszavonas modja:
E-mailben, a 2. pontban szerepl6 cimre killdott, erre irdnyul6 kifejezett kérelemmel, vagy

szoban,

Kelt: Démséd .........c..... AP AR By R S O hénap ....... nap



Dimsidi Nagykizségi Ovoda és Boleséde
Babdca Bolesode
2344 Démséd Tanesics u 1/A
OM: 037286

4. sz. melléklet

Nyilatkozat a tajékoztatisi kotelezettség megtorténtérol, az intézményvezetd és az

igénybe vevéo kozott

Alulirott alairdasommal igazolom, hogy a bélcsodei ellatas megkezdésekor az alibbi szobeli

tdjékoztatdst megkaptam

az ellatas tartalmarol, feltételeirdl

az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasrol

az érték és vagyon megdrzés modjarol

az intézmény napirendjérol és hazi rendjérol, melybol egy példanyt at is vett
az Intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarél,

a panaszjog gyakorlasanak modjarol

az Erdekképviseleti Férum miiksdésének rendjérdl,

a fizetendo téritési dijakrol Gyvt.148.8.(3) torvényben leirtak szerint

a gondozasi dijrol

a szlikséges intézményi nyilvantartashoz adatokat szolgéltat

a személyes adatok orszagos TAJ alapu elektronikus nyilvantartasban t6rténéd
adatkezelésrél

a bejelentési kitelezettségeimrol.

Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok a torvény alapjan vezetett intézményi

nyilvintartashoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni a jogosultségi feltételekben,

illetve a személyazonosité adatokban bedllott valtozasokrdl 15 napon beliil,

-------

............................................................................

szill6/térvényes képvi§cl6 intézményvezetd



Dimsidi Nagykozségi Ovoda és Bolesode
Babéca Bilesode
2344 Démsdd Tanesics u 1/A
OM: 037286
5. sz. melléklet

Gyermek Kiadasi nyilatkozat

1) A 1o A D S e S s A T S S L A PV A T 2 e
nevil gyermekemet csak az dltalam megbizott, aldbbiakban felsorolt személyeknek
adjak ki,

--------------------------------------------------------------------------------------

B e} 6140 o 17 ) B e e

-----------------------------------------------------------

sziil6 / gondviseld / térvényes képviseld aldirdsa



6. sz. melléklet
Nyilatkozat a személyes adatok kezelésérol

Alulirott

T T VL E )y 1 Py E e e
Alulirott
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hozzajdrulok a Démsddi Nagykozségi Ovoda és Biles6de Babdoca Bolesode (tovabbiakban:
Adatkezeld) részére fenti személyes adataim kezeléséhez, nyilvantartdsahoz.

Hozzajarulok, hogy az Adatkezeld részemre postai dton levelet, elektronikus uton e-mailt
kiildjon.

Ezen hozzjarulé nyilatkozat nem vonatkozik a kezelt adatok harmadik személy részére
torténé  atadasara, ez a torvényben frt kivételekkel kizardlag az elozetes hozzijarulasommal
torténhet,

Jelen hozzajarul6 nyilatkozat barmikor Korldtozds, feltétel és indokolds nélkill visszavonhato.
Kijelentem, hogy ezen hozzdjaruldsomat Onkéntesen, minden kills6 befolyas nélkiil, a

megfeleld tajékoztatds ¢és a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

DOms8d, 20..:i05 v vvaisoniiviis

-----------------------------------------------------------------------------

Nyilatkozattevo aldirdsa Nyilatkozattevé aldirasa



7. sz. melléklet
Sziiléi nyilatkozat a gyermek egészségi allapotiarol

P9 (1111 10) | AR 8 A et [ A R e S PR T AN A LS PR 00 s (sziil6/képviseld neve), mint
............................................. nevii  boles6dés gyermek torvényes Kképviselje
nyilatkozom, hogy gyermekem nem szenved fertdz6 betegségben ¢és a gyermek csaladjaban,
vele egy haztartasban élok kdzott sines jelenleg fertdzo beteg személy.
A mai napon (kozosségbe bocsatas datuma), és az ezt megel6z6 48 Grdban gyermekemnél a
kévetkezo tiineteket nem észleltem:

o Laz

e torokfdjas

¢ nitha

o kohogés

o nchézlégzés

e hanyas

e hasmenés

o borkifités

o szemgyulladas

o fllfjds.

Tudomasul veszem. hogy amennyiben a bblcséde gyermekem egészségiigyi allapotanak
romlasdt jelzi, koteles vagyok gyermekemet az intézménybdl haladéktalanul elvinni, valamint
akkor is, ha a csaladban, a gyermekkel egy haztartasban ¢él6k kozott fertozo beteg személyrdl

tudomast szerzek.

DOmssa - 20:: i

------------------------------------

aldirds



Sziil6i nyilatkozat allergidrél

ninces.

Nyilatkozat a gyermek ismert

e ¢tel allergigjarol:

e ¢tel intolerancidjarol:

e pyogyszer allergigjarol

A nyilatkozatot Kidllité torvényes képviselo:

DEmMSOd , 20, .. iiiriieiiiiinnnens

------------------------------------

alairds

--------------

8. sz. melléklet



