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Altaldnos informaciéok

Az intézmény neve: Domsidi Nagykozségi Ovoda és Bélesode

Az intézmény neve és cime: Domsodi Nagykozségi Ovoda és Boleséde Baboca Bolesode

A boleséde mobiltelefonszama: +36203366515

A bolcsode e-mail cime: domsodibolcsi@gmail.com

Az intézmény fenntartéja: Domsod Nagykozség Onkorményzata

Az intézmény vezetdje: Madarasz Maria

A bélcsode szakmai vezetdje: Oscsadnicsan Georgina

A bolesode gyermekvédelmi felelose: Oscsadnicsdn Georgina

OM azonosit6:037286

Engedélyezett féréhelyek szama: 24 6

Miikadési kore: Domsod Nagykozség kozigazgatasi teriilete.

Szabad férohely esetén: legfeljebb 10%-dig (2-3 fo)az ellatasi teriiletén kiviil lakohell yel
ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve,
hogy az ellatasi teriilletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé
valamennyi bélcsddei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

A bolesodei nevelés gondoskodik

e A biztonsagos nyugodt, deris, szeretetteljes légkdr megteremtésérol

e A testi, a szocidlis, az érzelmi képességek tamogatasardl, a gyermek életkori
sajatossagainak megfeleld jatéktevékenység biztositasarol.

e Az optimalis fejlodéshez és fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi kdrnyezetrol.

A Dbolcséde gyermekjogi képviselojének, Veédononek, Sziiléi Munkakozosség ¢s  az
Erdekképviseleti Forum tagjainak az elérhetésége a falitjsagon megtekinthetd.

Hazirendiink jogszabalyi hattere

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és
mikddésiik feltételeirdl

e A személyes gondoskodast nyujtéo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijairdl és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz616
328/2011. (XII. 29.) kormanyrendelet

A hazirend altalanos szabalyai
e Nemzeti Rehabilitaciés és Szocidlis Hivatal (a tovabbiakban: NRSZH) altal
miikddtetett, Szt. 20/C. §-dban, illetve a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében meghatarozott

adatair6l vezetett kozponti elektronikus nyilvantartdsi rendszer —mikddik
intézményiinkben. (KENYSZI)



e A hazirend clfogadasakor, illetve modositasakor a sziiloi kozosség véleményezési
jogot gyakorol.

e A hazirend a fenntarté egyetértésével valik érvényessé.

e A hazirend egy példanyat a bilesodébe torténd beiratkozaskor a sziilonek atadjuk.

A hézirend altalanos tudnivalokat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg. Meghatdrozza a
kapcsolattartas rendjét, modjat és tartalmazza a gyermekek jogainak védelmét és a bolesé dei
jogviszony megsziinésének szabélyait.

A hazirend hatalya kiterjed

A Domsdi Nagykozségi Ovoda és Bolesdde bolesédei csoportjdba felvett gyermekekre, azok
sziileire, és az intézmény valamennyi dolgozdjara, illetve az intézmény teriiletén tartozkodo
személyekre.

A Hazirend célja olyan szabdlyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek
biztositjdk a gyerekek nyugodt, biztonsdgos bdlcsodei életét, a gyermekkdzpontu
nevelomunkat és az intézmény térvényes mikodését.

A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznalo gyerekekre, sziilokre
és az alkalmazottakra vonatkozé jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mikddés
alapvetd rendjének megismerését.

Hazirend hatalyba lépése
A Bolcsédei Hazirend a kihirdetés napjéan 1ép hatalyba.

Kérjiik a kedves Sziiloket, hogy az alabbiakban megfogalmazott Bolcsédei Hazirendet a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében figyelmesen
olvassik el, és legyenek egyiittmiikédé partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.
Koszonjiik egyiittmiikodésiiket!

Bolcsodei ellatasi év rendje
Boles6dénk naponta 6°° -17 oOraig tart nyitva
A gondozasi- nevelési év: szeptember 01- t6l, augusztus 31-ig tart.
A bolesode 5 napos munkarenddel iizemel, a munkanapok igazodnak az orszagos munka és
tinnepnapokhoz. Ettdl a fenntart6 engedélyével térhet el az intézmény, a valtozasrol a sziiloket
irdsban €s szoban is tdjékoztatjuk.
A boleséde nyaron 2 hetes sziinetet tart, idejér6l minden naptari év februar 15-ig hirdetmény
formdjaban tajékoztatjuk a sziil6ket.



Nevelés nélkiili munkanapok
Bolesédék Napja: minden év aprilis 21-e a Bolesodék napja. A 15/1998. NM rendelet
modositasanak értelmében, a boélesddében aprilis 21-e, vagy ha az pihenénapra vagy
munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. Ezen a napon a bilcsdde zarva tart, ligyeletet nem tartunk.

Fogadoé napok, orak

Bolcsodei szakmai vezeté: Bolcsédei ellatasban részesiilo gyermekek sziileinek szamézra,
személyesen ¢és telefonon hétkGznap munkaidében 12.30 oratol - 14 oraig, illetve elore
egyeztetett idépontban.

Bolcsodei beiratkozas

Minden év aprilisiban — a helyi Gjsdgban, és a honlapon megjelend, a fenntartd altal el 6re
meghirdetett iddpontban — van lehet6ség a beiratkozéasra. Ezen kiviil évkdzben is folyamatos a
beiratkozas, illetve helyhidny esetén eldjegyzésbe vétel torténik.

Gyermekek érkezése, tivozasa

e A bolesdde munkanapokon reggel 6:30 6ratdl fogadja az érkezé gyermekeket.

e A gyermekek 8.00 oratol 8.30 oraig reggeliznek, kérjiik, hogy a gyermekiikkel 8.00 oraig
érkezzenek be a bolesodébe. A gyermek hazavitelére, 15 6ratdl-17 oraig van lehetdség.

e A sziiloknek gondoskodniuk kell arrél, hogy gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a
bdlesodébe.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a bolcsédébe vald bevétel eldtt, gyermekeiket sziikség szerint
oltoztessék at, a gyermek koratol fiiggéen kinaljak fel a bili, vagy a WC hasznalatat.

e Tajékoztassdk a kisgyermeknevel6t a gyermek hogylétérdl, az otthoni eseményekrol.

e Hazavitelkor a kisgyermekneveld beszamol a napi torténésekrdl és atadja a sziilének a
gyermeket. Ekkor ismét a sziild feladata a gyermek utcai ruhaba valo atéltoztetése.

e A boleséde feleldsséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziil6, illetve a kiséro atad a
csoportban tartozkodoé kisgyermeknevelonek.

e A bolcsdédébdl a gyermeket csak a sziilo vagy az éltala irdsban (csaladi fiizetben)
megbizott személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

e Elvalt vagy valofélben 1évé sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott, sziiloi
feliigyeleti jogot gyakorlé/megkapd anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben
nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor élhet ezzel a jogaval.

e A gyermek kiadasakor, ha a kisgyermekneveld atadta a gyermeket a sziilonek,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte felelosséggel.

e A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozék nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatasi idészakban, akkor is csak
valtocipoben).



A bolcsode napirendje

Idotartam

Tevékenység

6" — 8™ draig

A kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobaban. (A kisgyermekneveld
tajékozodik a sziilotdl az el6z6 napi délutani, esti és éjszakai eseményekrdl, segiti a
sziil6tol valo elvalast, valamint a helyes szokdsok kialakuldsat a reggeli kézmosast
illetden.)

8" - 8% éraig

Reggelizés (A gyermekek reggeliztetése kozben a kisgyermeknevel6 biztositja a
csaladias étkezést, elosegiti a gyermekek dnallosodasi torekvéseit.)

8% — 9% éraig

Jjaték a szobdban /udvaron (A kisgyermeknevel6 a szabad jaték mellett felkinzil
kiilonbozo tevékenységeket is, amelyek elosegitik a gyermekek értelmi, érzel mi,
mozgas, zenel, szocidlis fejlodését ének, mese, monddoka-vers, alkotédjatékok. )

9°% _ 9% ¢raig

Tizorai (Folyadék vagy gyliméles kinaldsa (a szobdban vagy az udvaron)

9% — 11" 6raig

Jatck a szobaban, illetve jo id6 esetén folyamatos késziilddés az udvari jatékhoz. (A
kisgyermekneveld az évszaktol és id6jarastdl fliggben biztositja a szabad
jatékvalasztas lehetdségét a csoportszobaban vagy a jatszoudvaron, fiirdészoba-
hasznalat sziikség szerint.)

1177117 6raig

Folyamatos bejovetel az udvarrol, késziilodés ebédhez

1177 =127 6raig

Ebéd (A kisgyermeknevel6 segiti a gyermekek 6nalld, kulturdlt étkezési szok dsainak
kialakitasat, a csaladias légkéri étkezést, biztatja az ismeretlen ételfajtak
megismerésére, valamint biztositja a gyermekek életkoranak megfeleloen az ebéd
utani szajoblités lehetdségét.)

12" - 14" 6raig

Pihenés (A pihenés, a nyugodt, kiegyensilyozott alvas feltételeinek megteremtése,
alvashoz sziikséges , kellékek" biztositasa a gyermekek szamara.)

14" - 14°" 6raig

Folyamatos ébredés, késziilddés uzsonndhoz, mosdéhasznélat (Ebredés utan a
gyermekek 61t6zkddésénél a kisgyermekneveld segiti az 6nallésodasi torekvéseket
elegendd id6 biztositdsa.)

147" -15" 6raig

Uzsonna (A kisgyermekneveld elésegiti az onallésodasi térekvéseket, nyugodt
étkezési 1égkort biztosit a gyermekek szamara.

155 =17

Jaték a szobdban / udvaron, folyamatos hazamenetel. A kisgyermeknevel6 a sziil§
érkezéséig a gyermekek szdmara szabad jatéktevékenységet biztosit a
csoportszobaban / udvaron, tdjékoztatja a sziilot a gyermekével kapcsolatban a nap
fontosabb eseményeir6l, napkdzbeni tevékenységeirdl — étkezés, alvas, jaték,
tarskapcsolat alakulasa.

Betegséggel kapcsolatos szabalyok

e A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egésze érdekében lazas
(37.5°C és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedé vagy fertézésre
gyanus gyermek a bolcsodét nem latogathatja. A sziild kotelessége, hogy beteg
gyermekét otthonaban apolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek illetve a dolgozdk
egészségét.

e Betegségség utan minden esetben kell az orvosi igazolas. (fert6zéssel jaré hasmenés
esetén negativ székletmintat is kériink bemutatni).

5, 1




A bolesodében nincs lehetoség behozott étrend kiegészitok beadasara, orrszivasra,

orrcseppezeésre.

o Tartds, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a
gyermek sziilei kotelesek a bolesodét errdl tajékoztatni. Kérjiik a szakorvosi igazolast
is leadni.

Ilyen esetben irdsban nyilatkoznak a sziil6k szakorvosi engedély birtokdban, hogy az
egészségligyi kockazatot ismerve, valamint, hogy a bolcséde egészségiigyi
személyzettel nem rendelkezik, véllalja a gyermek bolcsddébe jarasat.

e Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bdélesddében. a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil szitksé ges
a pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben a sziild minél elbb
gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a
mielobbi gyogyulas esélyeit.

e A csaladban el6forduld fert6zo betegségrol a bolesédét 24 oran beliil értesiteni kell.
Az intézmény a bejelentést kivetSen értesiti a t8bbi sziildt, sziikség esetén az ANTSZ
felé is megteszi a bejelentési kotelezettségét, majd fert6tlenitd takaritast végez.

o A fejtettivel fertozott gyermeket a sziilonek haladéktalanul el kell vinni a bélesddé bol
a tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe vald visszatérés csak irtdszerrel
tortént kezelés utan lehetséges.

e A kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkdzben torténé megbetegedd gyermek

esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg

kell szervezni. A baleset silyossagatol fliggéen, illetve eszméletvesziés €s lazgbres
esetén orvosrol haladéktalanul gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa), ezek utan
értesiteni kell a sziilot.

Gydgyszeres szekrény kezelésének rendje

e A bolcsodevezeto altal kijeldlt dolgozo felelds a készleten lévo gyogyszerek, gyogy-
készitmények, kotszerek megfelelé tarolasaért, felhasznalasaért, lejarati ido
figyelemmel kiséréséért, sziikség esetén rendben torténd selejtezéséért.

e Minden bolcsddében kell lennie mentdédoboznak.

o Az elsosegélydoboz felszerelése eldiras szerinti: a férOhelyszamnak megfeleld
szabvany mentédobozt MSZ 13 553 hozzaférheto6 helyen kell tarolni.

Hianyzasok kezelése

e A tavolmaradast egy nappal korabban 8°” éraig jelezze a bolcsédében, hogy csak a
ténylegesen igénybe vett napokra fizessen téritési dijat.

o A betegségbdl, hidnyzasbdl visszatért gyermek bejelentését, el6zo nap 8% 6raig kérjiik
az étkezés igény szerinti biztositasa érdekében.

e A be nem jelentett hianyzas esetén a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

e Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza a kézosségbe.

o Kérjiik a gyermek huzamosabb idejii tivolmaradésat a sziilo irasban, jelezze.



e Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tdvol marad a bdlesodétdl, s ez ido alatt a szailod
nem ¢l jelzéssel a hianyzas okardl és a visszatérés varhatdé idépontjarol, gy a
gyermeket a bolesédébdl kimaradinak tekintjiik. Ebben az esetben a gyermek hely<re
a vardlistan, soron kvetkez6 gyermek felvételére kertiil sor.

Az étkezésre vonatkozo szabalyok

A gyermekvédelmi térvény alapjan a bolesodében, mini bélesddében bélesédei ellatasban
részesiilo gyermekek részére az ellatasi napokon a reggeli foétkezést, a déli meleg {6étkezést,
valamint tizérai és uzsonna formdjaban két kisétkezést kell biztositani.

Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani a bolcsédében, bolcsodei
ellatasban részesiilé gyermek szamara, ha
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
e tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartdésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
¢ olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,
e olyan csaladban él, amelyben a sziilo nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositdsi jarulékkal csokkentett dsszegének 130%-at

vagy
e nevelésbe vették;

Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy
jogcimen vehetd igénybe.

A sziillonek a nyilatkozatban meg kell jelélnie, hogy mely jogcimen kéri az ingyenes
bolesodei gyermekétkeztetést.

Az intézmény az ingyenes gyermekétkeztetés igényléséhez leadott sziildi nyilatkozatban
foglaltakat nem ellendrizheti, azt el kell fogadnia, de a sziil6 a nyilatkozatot biintetéjogi
felelossége tudataban kell kitdltenie.

A kérvény barmikor benyujthaté, azonban az ingyenesség visszamendleg egyediil a
rendszeres  gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek esetén keriil
megallapitasra. Az §sszes tobbi esetben a kérelem benyujtasat kéveté naptol étkezhet ingyen a
gyermek.

A jogosultsagot évente érvényesittetni sziikséges, mely a sziilo feladata.

A fenntarté jogszabalyban meghatarozottak szerint megdallapitia a szerinti ellatasok
a kozponti koltségvetésrol szol6 térvényben biztositott timogatés kiilénbozete.

A bolcsode, mini boleséde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell hatarozni a
gyermek gondozasara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a
tovabbiakban egyiitt: gondozésara), valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a
gyermekétkeztetésre vonatkozodan.



Hianyzas esetén az étkezés lemondasa:
A gyermek hidnyzasat-étkezés lejelentését kérjiik reggel 8°° 6rdig megtenni.
A 8% oraig bejelentett hianyzas esetén, masnaptol figyelembe vessziik a hianyzast a
téritési dij megallapitasanal
Amennyiben délelétt 8*° 6ra utan keriil bejelentésre, a hianyzas csak a méasnapot
kovetd naptol tudjuk figyelembe venni a hidnyzast a téritési dij megallapitasanal
1 napos hidnyzds esetén is a fenticket sziikséges kdvetni, vagyis ha el6z6 nap délelott
g2l oraig nem Keriil sor a lemondasra, akkor a téritési dijat ki kell fizetni.
Hianyzas lejelentés a kovetkezo telefonszamon: +36203366515
A gyermek hidnyzasa miatti étkezés lemondasok, a kévetkez6 havi befizetéskor irhato
jOVA.
Jovairas csak a sziilo elozetes bejelentése alapjan torténik.
Kérjiik, amennyiben tudhato, mar a lemondés alkalmaval jeloljék meg azt a napot,
amikor a gyermek ujra étkezik, de legkésobb az érkezést megel6z6 nap 83°—ig.
Amennyiben ezt nem teszi meg, Ggy az étkezés nem biztositott a gyermek részére!!
Akik ingyenesen étkeznek, azok is feltétlen jelezzék a lemondast és a visszaérkezést
is!
Amennyiben ezt nem teszik meg, az étkezést ki kell fizetnitik!

Etkezési téritési dij befizetésének rendje:
A bolcsodei ellatasért a mindenkori hatalyos —vonatkoz6- jogszabalyok, helyi rendelet
alapjan kell megfizetni.
A befizetés havonta torténik csekken vagy atutalassal
A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziilot az étkezéstérités napjan a
befizetési kotelezettsége alol.

Sziilok tajékoztatasa:
Etkezési téritési dijak egy napra jut6 dsszegérdl a sziiloket a hirdetétablan elhelyezett
értesitéssel kell tajékoztatni.
Etkezési téritési dij fizetési kedvezmények mértékét és igénybevételiik moédjat a
Domsdd Nagykozség Onkormdnyzat - rendeletben szabélyozza és annak tartalmarél
az intézmény megfelelé modon tdjékoztatja a sziiloket.

A gyermekek étkeztetése a bolcsédében

A bolesodés gyermek étrendjének Osszeallitdsanal arra kell térekedni, hogy véltozatos
legyen, az egészséges taplalkozas iranyelvei érvényesiiljenek az étkezésben.

A bolcsodében 2 6 étkezést (reggeli, ebéd), 2 kisétkezést (tizorai, uzsonna)
biztositunk a gyermekek szamara, mely a napi energiasziikséglet 75%-at fedezi. A
37/2014. (IV. 30.) kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol
sz616 EMMI rendelet értelmében ez 800-950 Kcal-t jelent.
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Fontos kdvetelmény, hogy a fGétkezések, illetve egy kisétkezés komplettek legyen ek.
amely azt jelenti, hogy egyarant tartalmazzanak allati €s névényi eredetii fehérjét is.
Nagy hangstlyt kell, fektetiink a gyermekek étkeztetésére, hiszen a megfeleld testi és
szellemi fejlodés egyik alappillére az egészséges taplalkozas.

Az étkezésekhez készitett étlapot az intézményben a sziilok altal is jol lathatod helyen
kifuiggesztjiik, és elektronikus formdaban is elérhetové tessziik, ha az ehhez sziikséges
feltételek az Intézménynél rendelkezésre éllnak.

A bolesode melegitékonyhaval rendelkezik, mely megfelel a sziikséges elbirasoknak,
valamint minden évben HACCP feliilvizsgélat torténik.

Az élelmiszerekbol ételmintdt az eldirdsoknak megfelelden kezeljiik, 72 6ran at
taroljuk.

Otthonroél hozott ételeket (pl.: hazilag késziilt torta) nem fogadunk be, hiszen ezen
ételek ANTSZ dltal torténd vizsgalata nem megoldhat6. Kivételt képeznek a jeles
napokhoz kapcsolodd eseményekre hozhatd, szavatossdgi idén beliili, gyérilag
csomagolt, a korosztilynak megfelel$ késztermék (pl.: keksz, ivélé),

Nem etikus, valamint az intézmény tisztan tartasat is zavarja az bolcséde teriiletén a
gyerek etetése, itatdsa, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel, illetve iiditovel a
t6bbi gyermek elott.

Etelallergias gyermek: Amennyiben a gyermek olyan diétara szorul, amelynek
elkészitését a beszdllit nem tudja véllalni, Ggy az ételr6l a sziiloknek kell
gondoskodni. Ebben az esetben az ANTSZ engedélyezi az étel behozatalat a
megfeleld szabélyok betartasa mellett.

A bolcsodei ellatis megsziintetésének modja
A jogosultsagi feltételek megsziinnek:

a bolesodei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét betdltotte,

a sziil6 irasbeli kérésére,

annak a gyermeknek, aki orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt
bélcsédében nem gondozhatd, illetbleg magatartdszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlodését, ellatasat.

ha az ellatasért fizetendo téritési dijat az igénybe vevé vagy a térvényes képviseldje a
targyhavi befizetés idopontjatél szamitott 30 nap utan felszolitas ellenére sem fizeti
be,

a hazirendben meghatarozott szabalyok ismételt sulyos megsértése,

az ellatast egybefliggben 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem veszi
igénybe,

ha barmely itt dolgozé személlyel szemben agresszivan 1ép fel, tettlegességgel vagy
szoban.

az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betdltését
kdvetdaugusztus 31-ig.

A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezeté az onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrdl irasban értesiti a
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jogosultat, illetve térvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve térvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Ertékmegorzés

A bélesodei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara.
Kérjitk, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
boles6édében hagyott, illetve a gyermek személyes (atadéban hagyott, csoportba bevit,
ill. gyermeken levo) targyaiért, ékszerekért felelosséget vallalni nem tudunk.

A boles6de barmely teriiletén hagyott, felejtett targyakért, (mobiltelefon, pénztarca,
laptop stb.) nem vallalunk felelosséget.

Nagy értékii hasznélati targyakat mindenki sajét feleldsségére hozhat a bolesédébe.

A bolkcsodébe behozhaté targyak

Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjdk a gyermekek a bdlcsodébe, ha az
egyéb — egészségiigyi, tliz- és balesetvédelmi- szempontbdl megfelels. Ezeket
napkdzben egy kosarban taroljuk, de feleldsséget nem tud véllalni érte az intézmény.
Ertéktargyat vagy balesetet okozhaté, egészséget, kérositd targy, élelmiszer a
bélesédébe nem hozhato.

Az intézmény teriiletére dllatot behozni tilos.

Tilos a gyermekek részére hazi készitésii ételt, italt behozni az ANTSZ elbirasa
szerint.

A gyermekek babakocsijat a babakocsi taroloban kérjiik hagyni.

A gyermekek jogai

A bolcsodébe beiratott gyermekek alapveto jogait €s az oket képviseld sziilok/ torvényes
képviselok jogait, kitelezettségeit a gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. torvény foglalja 6ssze.

A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez.
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjdban toérténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyeztetd
helyzet elharitaisdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéséhez, valamint 6nalld
életvitelének megteremtéséhez.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatrdnyos helyzetii gyermeknek joga wvan
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltaté korilmények
lekiizdéséhez és esélyeinek noveléséhez.

A fogyatékos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segito kiilonleges ellatashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon.
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o A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal
fizikai, szexualis vagy lelki eroszakkal, az elhanyagolassal és az informacios
artalommal szembeni védelemhez.

e A gyermek nem vethet6 ala kinzasnak, testi fenyitésnek ¢és mas kegyetlen, emberte len
vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmodnak.

e A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljaré szakemberek
kiilonosen, a gyermek bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében
egységes elvek ¢s modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

e A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei
bovitését segité, a magyar nyelv és kultira értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzaférjen,
tovabba, hogy védelmet élvezzen az olyan kdros hatasokkal szemben, mint a
gytiloletkeltés, az erdszak ¢s a pornogréfia.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, toérvényes képviseletének biztositasaval,
tigyeinek intézésével foglalkozik.

Sz06l0k jogai és kotelességei

e A gyermek sziiloje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csalddban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez szikséges
feltételeket kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhdzattal valo ellatast, valamint az
oktatasdhoz és az egészségiigyi ellatasahoz valo hozzdjutast biztositsa.

e A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

e A gyermek sziloje, ha torvény masként nem rendelkezik jogosult és koteles
gyermekeét annak személyi €s vagyoni tigyeiben képviselni.

o A gyermek sziiloje koteles gyermekével egylittmiikddni, és emberi méltésagat a
tiszteletben tartani,

e Gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,

® Gyermekének jogai gyakorldsdhoz irdnymutatast, tanicsot és segitséget adni,
gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni,

e A gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel és szervekkel, tovabba a
hatésagokkal egytittmiikédni.

e A nevelésbe vett gyermek sziil6je, ha sziiloi feliigyeleti joga nem sziint meg, jogosult
arra, hogy

e A gyermeke gondozdjatol, gyermekvédelmi gyamjatol a gyermeke elhelyezésérol,
nevelésérol, fejlodésérdl rendszeres tajékoztatast, a kapcsolattartashoz segitséget
kapjon,

® A gyamhatosagtol gyermeke gondozasi helyének megvaltoztatasat kérje,
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A gyermeke csaladba t6rténé visszahelyezése érdekében a telepiilési dnkormanyzattol
a nevelésbe vétel okanak elhdritdsdhoz, a koriilmények rendezéséhez, a gyermeke
csaladba valo visszailleszkedéséhez segitséget kapjon,

A Ptk. csaladjogra iranyadd szabalyainak megfeleléen a gyermeke sorsat érintd
lényeges  kérdésekben a gyermeke nevének meghatarozasarél, illetve
megvaltoztatasarol, tartozkodasi helyének kijelolésérdl, iskolajanak, valamint
¢életpalydjanak megvalasztasardl meghallgassak.

A nevelésbe vett gyermek kapcsolattartasra feljogositott sziiloje jogosult és koteles a
gyermeke gondozasat ellaté személyekkel, intézményekkel, a gyermekvédelmi
gyammal a nevelés ¢érdekében egylittmikodni  gyermekével térvényben
meghatarozott médon kapesolatot tartani.

A nevelésbe vett gyermek sziildje a gyamhatésag eltéré rendelkezése hianyaban
koteles minden téle elvarhatét megtenni gyermeke csaladba  torténd
visszahelyezéséért,

Tiszteletben tartani a nevel6sziild csaladjat és otthonat, az intézményben dolgoz6
személyeket, valamint koteles betartani az intézmény hazirendjét,

Gyermeke ellatasaért gondozasi dijat fizetni.

Adatvaltozas esetén a kisgyermekgondozonal 5 napon beliil jelezni.

A kozosségi élet szabalyai

A sziilo/ torvényes képviseld oltozteti at gyermekét abba a ruhaba, melyben a gyermek
hazamegy.

A bolcs6édében hasznalatos ruha taroldsara a szekrényben van lehet6ség.

A gyermek bolcs6dében hasznalatos ruhdjanak tisztasagardl illetve cseréjérdl a
sziilonek/torvényes képviselonek kell gondoskodnia.

A gyermekek 4ltal hasznalt ruhanemit, (jellel ellatott) cipét a gyermekek
szekrényében kérjiik tartani.

A szekrényekben élelmiszert tarolni kozegészségiligyi okok miatt tilos, valamint
nevelési szempontok érdekében a gyermekeknek ételt ne adjanak a bolesdde
helyiségeiben

A bolesodébe behozott értéktargyakért (€kszer, stb.), valamint a kozos helyiségekben

elhelyezett egyéb targyakért (babakocsi, ruha, cipd, gyermek kerékpar, stb.) és a
gyermekek altal viselt ékszerekért, az altaluk okozott sériilésekért felelosséget nem

vallalunk.
Bolcsddés gyermekek ékszer viselését nem javasoljuk.

A balesetek elkeriilése és a gyermekek nyugalma érdekében a gyermekoltozoben
valamint a mosdoban szaladgéalni, hangoskodni még sziiloi/torvényes képviseloi
feltigyelet mellett sem szabad!
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Kapcsolattartas

A csaldd és a bolesdde egyiittmiikddése dontd jelentoségl, mivel a kisgyermek kora és
fejlettsége miatt nem tudja sajat érdekét érvényesiteni.

A csalad és a bolesode kapesolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilovel torténéd
beszoktatasra.

e Sziilo6értekezletet évente kétszer tartunk. Rendkiviili esetben a szakmai vezetd ezen
fell is elrendelhet sziiloértekezletet.

e Hirdetd tablan aktudlis kozléseket, informaciokat tesziink kozzé.

o (Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megel6zoen, vagy a beszoktatas ideje alatt
sziikséges kezdeményezni a csaladdal tortént elozetes egyeztetés alapjan.

o A kisgyermek nevelok a gyermek beszoktatasarol megfigyelést készitenek. ezutin
pedig negyed évenként a gyermek fejlodésérdl, pszicho- szomatikus érésérol
Osszegzést irnak a csaladi fiizetbe a sziilok tajckoztatasara. A csaladi fiizet a kdlesonds
tajékoztatasra szolgal, a sziilo is irhat bele. Szivesen vessziik, akdr a gyermek
egészségi allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre
vonatkoznak.

e A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas folyamatosan torténik egyeztetett idépont
alapjan. Igy igyeksziink biztositani a nyugodt kérnyezetet, és a megfelelé idétartamot

nyugodtabban dolgozhatnak.

¢ Folyamatosan modot adunk a csalddoknak a bélcsddei életbe vald betekintésre.

e A bdlesode szakmai vezetGje a felvétel és a napi csoportlatogatas soran, valamint
sziilocsoportos foglalkozason tart kapcesolatot a sziilokkel.

e Az intézményben, Sziil5i Munkakozosség és Erdek-képviseleti forum miikodik.

e Kérjiik a Sziiloket, hogy olyan telefonszamot adjanak meg, melyen napkdzben mindig
elérhetd.

Panaszkezelés, érdekképviselet
Az intézményegységi jogviszonnyal kapcsolatos sérelmek, személyiségi jogsértések, a
kapcsolattartds sérelme, az intézmény dolgozdinak titoktartasi és vagyonvédelmi
kotelezettségeinek megszegése, a hazirend szabalyainak megsértése, az ellatottak térvényben
biztositott jogainak megsértése esetén, az ellatast érinté kifogasok orvoslasa érdekében az
ellatott és/vagy torvényes képviseldje panasszal élhet:

e Az intézmény igazgatdjanal/szakmai vezetonél

e Az intézmény fenntartdjanal

e Az Erdekképviseleti Forumnal
A gyermekek védelmérodl és a gyamiigyi igazgatdsagrol szolo 1997. évi. XXXI. térvény 35.§
alapjan a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az Intézményegység
Erdekképviseleti Forumot mikadtet. A tagok neve, elérhetésége megtaldlhaté a bilesddében
az informacios tablan.
A Férum tagjai:

e agyermekeket képviseld sziilok,
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e abdlesddét képviseld munkatarsak
o afenntartd delegaltja.

Az Erdekképviseleti Forum kotelessége:

e A panaszokat kivizsgilja és dont a hatdskorébe tartozo tigyekben, tovabba intézkedést
kezdeményez a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel
rendelkezo szervnél.

¢ 15 napon beliil kivizsgalja a bejelentett panaszt €s err6l irdasban értesiti a hozzatartozot.

Az Erdekviseleti Forum jogosultsagai:
T4ajékozodasi és tajékoztatasi jog:

e Az intézmény igazgatGjatdl, a bolcsdde szakmai vezet6jétol tajékoztatast kérhet, a
kolesénds  érdeklodésre  szdmot  tartd,  gyermekeket érintd  kérdésekrdl,
atszervezésekrol.

Véleményezési jog:

e Véleményt nyilvanithat a gyermeket, érint6 tigyekben

e Véleményezi és elfogadja a hazirendet.

e Figyelemmel kiséri és véleményezi a nevelés gondozas programjat.

Javaslattételi jog:

e Javaslatot tesz a bolcsdde alaptevékenységével osszhangban végzett szolgaltatasok

tervezésérol és mikodésérol.
Egyetértési jog:

e Jogot gyakorol a Hazirend jovidhagydsanal.

A Foérum tagjai elndkot valasztanak, aki évi két alkalommal, vagy aktualisan Gsszehivja a
tagokat, miikodteti a Forumot és folyamatosan kapcesolatot tart az intézményvezetdjével.

Panaszkezelési eljaras

e Az intézmény igazgatdja koteles a hozza szoban vagy irasban érkezett panaszokat
illetékességbdl kivizsgalni, vagy illetékesség hidnyaban a megfelelé szerveknek
tovabbitani.

e Az irasban benyujtott panaszokat az intézmény iratkezelési szabalyzatianak
megfelelden iktatni kell, ezekre — illetékesség esetén — az intézményvezetd, vagy az
altala megbizott intézményi dolgozé koteles 15 napon beliil irdasban valaszolni.

A panaszkezelés folyamata

A panasz tudomasulvétele

Az érintettek tajékoztatasa

Tények, informacidk gyljtése a panasszal kapcsolatban
Tények ismeretében a megoldas feltérképezése

A panaszos tdjékoztatdsa a megoldasi javaslatrol

A megoldas elfogadtatasa, illetve kompromisszumkeresés
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A biztonsagos miikodéssel kapcsolatos egyéb szabalyok

A szillo/ torvényes képviselo koteles a személyi adataiban torténd, valamint
munkahelye, lakasa (illetve ahol napkozben elérhetd) telefonszdmat, valamint a
telefonszamokban tértént valtozast kozolni.

A sziillok/ torvényes képviselok vilasa esetén csak a birdi itélet szerinti feliigyeleti
Jjogot gyakorld sziilének/térvényes képviselonek adjuk at a gyermeket, amennyiben
mindkét sziil6/térvényes képviseld gyakorolhatja a felligyeletet, a bolcsode koteles a
gyermeket mindkét sziilonek/térvényes képviselonek kiadni.

A bolesddei ellatas a Bolesode Felvételi Szabélyzata alapjan a torvényes képviseld
kérésére jon létre, a torvényes képviselé ¢és az Intézmény kozott kotott
megallapodassal.

Kérjiik, hogy az Intézmény teriiletén a tisztasag megdrzését tartsak szem elott!

A csoportszobaba utcai cipdben ne Iépjenek be!

Kérjiik a sziiloket, hogy a gondozot csak a sziikséges idore tartsak fel, mert elvonjdk a
gyermekcsoportrél a figyelmet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik gondozdjatdl vagy az
intézmény szakmai vezet6jétdl kérjencek.

A gyermekrol csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

Gyermekiik biztonsaga érdekében a kaput minden esetben csukjak be, illetve a kapun
talalhato reteszt is hasznaljak!

A dohanyzas és a szeszes ital fogyasztasa az Intézmény egész teriiletén és 5 méteres
korzetében TILOS!

Ittasan az intézmény teriiletén tartézkodni szintén tilos!

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak a bilcsdédében.

Kiils latogatdt csengetésre engediink az épiiletbe, akit a dajka a vezet6hoz kisér.

A bolesodét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.

A béleséde 0vo-védo eldirasai
Az bbolesddébe jaré minden gyermeknek és sziilonek feladatat képezik az
idevonatkozé szabalyok betartasa.
A gyermek felnott feliigyelete nélkill nem lehet, igy ha a sziild a bdlcsédében
gyermekét a kisgyermeknevel6tél dtvette, a tovabbiakban teljes felelosséggel tartozik
annak testi épségéért.
A gyermekekkel a kisgyermeknevelok — életkoruknak megfeleléen — ismertetik a
baleseteket megel6z6 szabalyokat a kiilonb6z6 tevékenységek — udvarra menetel,
sétak, kirdnduldsok, csoportszobai- és tornatermi foglalkozasok, ill. az intézmény
egyéb helyiségeiben torténd foglalkozasok — megkezdése eldtt, meggydzddve a
szabalyok elsajatitasarol is.
Ha barmely felnott balesetveszélyes jatékot, eszkdzt észlel, azonnal értesitse az
intézmeény vezetojét.

-] 7=



e Az intézményben tartozkodo sziilok és gyermekek kotelesek az egészségiik ¢s testi
épségiik védelmére vonatkozo rendelkezéseket betartani, a keletkezd balesetek
felelosségét vallalni.

Rendkiviili események

Rendkiviili helyzetben — tliz, bombariadd, egyéb veszélyhelyzet — esetén az intézményben
tartozkodo felnotteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a gyermekek mentése, biztonsagos
kortilmények kozé helyezése.

Bombariado:

Az intézmény tlizvédelmi szabdlyzatban taldlhaté menekiilési utvonal és egyéb
eldirasainak ismeretében a gyermekek rendezett koriilmények kozott elhagyjak az
intézmény épiiletét, kivetve az intézményvezetd és a kiséré felnbttek utasitasait.
Veszélyhelyzet esetén a gyermekek elhelyezését a Szabadsag u 46 sz. alatti, Dr. Székely
Zsigmond Egészségligyi Kozpont épliletében biztositjuk.

A legfontosabb teendd a testi épség védelme, ezért a legsziikségesebb személyes holmin
kiviil mindent hatra kell hagyni.

A bombariadé ideje alatt senki, semmilyen koriilmények kozétt nem hagyhatja el a
szamara kijeldlt helyet.

A veszélyhelyzet megfeleld kezelése és elharitasa érdekében minden nevelési évben
legalabb kétszer a valdsagos helyzetet szimuldlva ,riado-gyakorlatot™ tartunk. Ezek a
szituaciok segitenek a menekiilési utvonal gyakorlati megismerésében, a helyes
magatartds kialakitasaban, a panik elkeriilésében.

Csotorés, iivegkar:
Amennyiben a vizvezeték, vagy futécso-vezeték 6rése olyan szerelést igényel,
gondoskodunk arr6l, hogy a gyermekek az adott teriiletr6l a legrévidebb idon beliil
biztonsagos helyre keriiljenek. Az atkoltézésnél minden esetben figyelembe vessziik a
gyermekek oltozetét, a megfazas elkeriilését, a sziikséges (esetleg utcai) ruhazat felvételét.
Az ¢észlelonek kotelessége értesiteni az intézményvezetGjét, aki az intézmény
karbantartéjat tajékoztatja az eseményrol.
Az livegezés (ablak, ajto, tarold) megrongédlodasa, torése kdzvetlen sériiléssel jarhat. A
kisgyermekneveld, vagy mas felndtt a sziikséges védo-ovointézkedést, vagy elsosegély
nyujtasat haladéktalanul elvégzi.
Az intézmény igazgatdja /helyettese vagy megbizott felelése dont arrdl, hogy a
bekovetkezett kareseményt, balesetet a szakszolgalatnak, vagy a mentdszolgalatnak
jelentse-e.

Egyebek

o Kérjiik, tigyeljenek az intézmény tisztasaganak megdrzésére.
e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas és a szeszes ital fogyasztasa, illetve
ittasan az intézmény teriiletén tartozkodni.
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e Kérjiik, a sziiloket, hogy a kisgyermeknevelot csak a sziikséges idére tartsak fel, mert
elvonjak a gyermekcsoportrdl a figyelmet.

e Gyermekiikkel kapesolatos informéciot csak gyermekiik kisgyermeknevel6jétol vagy
az intézmény vezetdjétél/szakmai vezetdjétdl kérjenek.

e A gyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvildgositast.

e A bolesodét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.

o Kérjik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

e Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevelok nem adnak ki mas gyermekérol,
illetve sziilotarsrol és annak elérhetoségeirdl informaciot. Az intézményiinkbe vald
felvételkor, a Bolcsédei Hazirend rendelkezéseinek betartasara is kotelezettséget vallal
a sziilo!

Zaro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a faliijsagon, a telepiilés honlapjan barki szamara hozzaférhet6.

A Hazirend egy példanya a sziilo részre atadasra keriil, melynek atvételérdl az intézmény felé
a Nyilatkozat alairasaval igazol. A Hazirend minden évben, illetve sziikség esetén
feliilvizsgalatra, igény szerint modositasra kertiil.

A Hazirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.

Az intézményiinkbe vald felvételkor, a Bolcsédei Hézirend rendelkezéseinek betartdsara is
kotelezettséget vallal a sziil6!

A Hazirendben foglaltakkal kapcsolatban a Sziil6i Munkakozosség véleményezési jogot
gyakorolt.

Gt tunis

---------------------------------------------------------

sziil6i képviseld
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A Domsadi Nagykozségi Ovoda és Béleséde bles6dei hazirendjét 4 f6 kisgyermekneveld,
négy igen szavazattal elfogadta. Elfogadas tényét a kisgyermeknevelok az aldbbiakban
hitelesité alairasukkal tanusitjak.

Oscsadnicsan Georgina Turcsdn Timea

Juelfsssd Mgy, Mo o Stebecied). d

Vadaszné Nagy Katalin Szebellédi Zita

A hazirend a kihirdetés napjatol visszavonasig érvényes.
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