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Tisztelt Polgdrmester Ur!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésik feltételeirdl szolo 7157998, (1V. 30.) NM
rendeler 41. § (1) bekezdése alapjan a bolcsddei ellatas keretén belal a nevelés és a gondozas
a gyermek- és ifjasagpolitikaért felelos miniszter altal jovahagyott, a gyermek- és
ifjusagpolitikaért feleldos miniszter altal vezetett minisztérium és a bolcsddei modszertani
szervezet honlapjan kozzétett BolcsOdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (a
tovabbiakban: Alapprogram) alapjan folyik.

2026. februar 1-jétol hatalyos jogszabaly modositas szerint az Alapprogramnak tartalmaznia
kella bolcsodei ellatdst nyQjté intézmény, szolgaltato gyermek-elsdsegélynyijtassal
kapcsolatos belso eljarasrendjére vonatkozo keretszabalyait.

A Dbolcséde szakmai vezetbje a szakmai programot a mellékletben csatoltak szerint
modositotta.

Ezuton kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy a bolcsdde szakmai programjanat a
modositasokkal egyiitt véleményezni és elfogadni sziveskedjen!

Domsod, 2026. 02. 27.
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Alapadatok

Az intézmény alapito

szervének neve, és cime: Domséd Nagykozség Onkormanyzata
2344 Domsod Pet6fi tér 6.
Fenntartéjanak neve: Domsod Nagykozség Onkormanyzata
Fenntartéjanak székhelye: 2344 Domsod Pet6fi tér 6.
Fenntartojanak adoszama: 15730851-2-13
Az intézmény neve: Doms6di Nagykozségi Ovoda és Bolesdde
Székhelye: 2344 Démsod Dozsa Gy ut 27/A
Az intézmény tipusa: Tobbeélt kozos igazgatasu intézmény, amely az

6vodai nevelést és 6nallo intézményi egységben
bolcsoddei ellatast biztosit.

Szolgiltato tevékenységének tipusa: Gyermekek napkdzbeni ellatasa

Szolgaltato tevékenységének formaja:  Bolesdde

A szolgaltatas megkezdésének idépontja: 2022. szeptember 01.

Ellatasi teriilete: Domsod Nagykozség kozigazgatasi Teriilete
Agazati azonositéja: S0551473

Engedélyezett férohelyszama: 24 16

Bolesodei csoportok szama: 2

Miikddési engedély hatalya: hatarozatlan idére sz616

Domsodi Nagykozségi Ovoda és Boleséde
miikodési engedélye iigyében

az illetékes hatosag: Pest megyei Kormanyhivatal
Szocialis és Gyamhivatala
Gazdasagi besorolas: Onélléan miiksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv
Bileséde szakmai vezetdje: Vadaszné Nagy Katalin
Tel: 06 20 336 6515
E-mail: domsodibolcsi@gmail.com



A boleséde szakmai programjat meghatarozo fobb jogszabalyok, iranyelve

A Szakmai programunkban figyelembe vessziik az Orszagos Alapprogramban meghatarozott
alapelveket és ezek gyakorlatban valo alkalmazasat.

1997. évi XXXI térvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mukodési
feltételeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato
és halozatok hatosagi nyilvantartasarol é€s ellendrzésérdl

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIIIL. tdrvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mukodési nyilvantartasa

2011.évi CXC. tv. A nemzeti kdznevelésrdl

Médszertani atmutatok

A bolesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2020
A bolesddei nevelés- gondozas szakmai szabalyai, 2012.
Folyamatos napirend a bolcsédében 1981

Jaték a bolcsédében 2003

Bolesoddei adaptaciod

Utmutaté a csaladlatogatashoz



Altalanos rész

1. Béleséde definicidja, funkcioi

A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas keretében alaptevékenységként nyujt napkdzbeni ellatast a
gyermek szamara. A bolesdde a csalddban nevelkedé - 20 hetestél- 3 eves kord - gyermekek
szakszerll gondozasat es nevelését végzd intézmény. A bolesddék alapité okirattal rendelkezé jogi
személyek, melyek mikodhetnek 6ndllo bolesédeként, vagy tobbeéli, kozos igazgatasa intézmény
onallo szervezeti, szakmai egységeként. Amennyiben mas intézménnyel egylitt (Ovodaval)
miikddik, akkor is biztositani kell a béleséde 6nallé szakmai egységként torténd mikodtetését. A
bélesode feladata — hivatkozva a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdésik feltételeirél szolé 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 35. § (2) bekezdésére — a harom éven aluli gyermekek gondozésa-nevelése,
harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése az életkori és az egyéni  sajatossagok
figyelembevételével.

Ha a gyermek a 3. évét betoltstte, a bolesddei gondozasi - nevelési év végéig maradhat a
bolesddében. A gyermekek védelmérdl es a gydmiigyi igazgatdsagrol szolo 1997, XXXI. térvény
{tovdbbiakban: gyermekvédelmi torvény} 42. § (1) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek
még nem €rett az Gvodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd es
gondozhato a bélcs6dében.

A bolesddei ellatas elsésorban azoknak a csaladoknak nydjt nagy segitséget, akinél az édesanya,
gyermeke 3. életévének betsltése eldtt vissza szeretne menni dolgozni, azonban gyermeke nappali
ellatasat, feltgyeletét nem tudja megoldani.

A bolesddei gondozas-nevelés nem helyettesiti, hanem kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd
Osszhangja a gyermek személyiségfejlédését szolgalja.

Tevekenységét a vonatkozd gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek figyelembevételével végzi.

2. A bolcsédei nevelés-gondozas célja

A csaladban nevelkedd kisgyermek szaméra a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni elldtas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel
nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartasaval, identitdsanak erdsitésével kompetencidjanak figyelembe vételével, tapasztalatszerzési
lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a harmonikus fejlodést.

A hétrényos helyzetii, a szegény és a periférian €16 csaladok gyermekei esetében a héatranyoknak
¢s kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mds intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel egyiittmiikddve. A valamilyen kisebbséghez tartozé gyermekek esetében fontos a
nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakulasanak segitése.

3. Ellatandé teriilet és jellemzoi
Telepiilésiinkon a bolcséde megnyitasa palyazati segitséggel jott létre. Bolesdédénk Domsod
Nagykdzség telepiilések kozigazgatasi teriiletérdl veszi fel a gyermekeket. Alapellatason tali
tamogato szolgaltatasokat nem végziink.
Ellatasi formak:

a.) gyermekek napkdzbeni ellatasa (alapellatas)



4. Telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemzéinek bemutatisa
Telepiilésiink a Rackevei-Duna partjan, a Kiskunsag északi hataran pdratlanul szép tdji
kornyezetben helyezkedik el. Domsdd az 51. szamu fokozlekedési utmentén fekszik, Budapesttol
déli iranyban. Pest megye hatéar telepiilése a rackevei jarasban, a Kiskunsagi Nemzeti Park
szomszédsagaban. Vasutallomasa a telepiilés kozpontjatol 6 km-re fekszik a Budapest-Kelebia
vonal mellett. Belteriilete falusias, a Duna mentén hétvégi hdzas tdulokkel vegyes kertvarosi
lakoteriiletek talalhatok.

Dab és Domsod kozségek egyesitésébol jott létre 1939, januar 1- én. A lakossdg szama 6000 6
koriili. A telepiilés folyamatosan valtozik, épiil, szépiil, fejlodik.

A boélesode bemutatasa

A boles6de épiilete a telepiilés kozponti részén helyezkedik el, jol megkozelithetd, nyugodt,
csendes helyen. Az épiilet 24 féréhelyes, két csoportban 10,5 éra nyitvatartasi idében gondoskodik
a harom év alatti gyermekek napkozbeni ellatasardl. Négy {6 kisgyermeknevel6, két £6 bolesddei
dajka és egy f6 konyhai kisegit6 végzi gyermekek mindennapi gondozasat.

Boles6dénk, a gyermekek egyéni igényeihez igazodva biztositja a gyermekek fejlédéséhez
sziikséges targyi, személyi feltételeket.

Intézményiink targyi eszkozei modernek a gyermekek életkoranak, nemének fejlettségének
megfeleléek. A tagas csoportszobakban a butorok, a szines és valtozatos jatékeszkozok
otthonossagot és melegséget sugaroznak. Az udvar biztositja a szabad levegdn tartozkodas €s kinti
jaték oromét. Fedett terasz és mobil jatékok biztositjak a gyermekek balesetmentes nagymozgasat.
Burkolt és fiives teriiletek egyarant vannak, és a ndvényzet biztosit arnyékos teriileteket. Napi
négyszeri étkezés biztositott a bolesddében, az ebédet helyi kézponti konyha biztositja.

1. A boleséde feladata
A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesziése
e a csaladban nevelked6 kisgyermekek napkozbeni ellatisanak €s esetlegesen kiegészitd
szolgaltatasoknak biztositasa
e agyermek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése
e a hatrdnyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére
torekvés
Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozdsa
e a harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlédés tamogatasa
e aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
o cgészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmonia kialakulasat és
megdrzését segité napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas, oOltozkodés, alvas,
szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzes, jaték, mozgés)
o sziikség esetén specidlis szakember bevonasaval prevencios és korrekcids feladatok
ellatasa



Az érzelmi és tdrsas kompetencidk fejlesztése

derts légkor biztositasa, a bolcs6débe keriiléssel jardé nehézségek lehetéség szerinti
megel6zése, illetve csokkentése

a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasdban,

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése

az egyéni szilkségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlodésének segitése

a bizalmon ¢és elfogaddson alapulé tarsas kapesolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai
elfogadasanak, a mésik iranti nyitottsag, empétia és tolerancia fejlédésének segitése
lehetdségteremtés a kisgyermeknevelével és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére
az ¢€n crvényesités €s a tolerancia egyensulyanak iranydba befolyasolva a gyermek
fejlodését

a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
¢s fenntartdsdval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvélaszolasa),

a szocializaciés problémaval kiizds, lassabban fejlddé, a sajatos nevelési igényl, a
hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése-gondozdsa specialis tobblet-
torédéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonaséaval

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

2.

az érdeklédés kialakulasanak, fennmaraddsanak, erésodésének, az érdeklddési kor
béviilésének segitése

a gyermek ¢letkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetéségének biztositasa
a gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn élmények, viselkedési s
helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa

az 6nallo aktivitds és a kreativitas tdmogatasa

az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztdsra valo képessé valas segitése
ismeretnyUjtds, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése

a gyermek tevékenységének tdmogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerSsitése, az
onkifejezés lehet6ségeinek megteremtése az egyes helyzetekben

Ellatottak kore, szociilis jellemzoik

A bolcsddei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek
napkdzbeni ellatdsat kell biztositani. Elsdsorban azon sziilék gyermeke vehetd fel és gondozhato,
akiknek bejelentett lakéhelye, tartozkoddsi helye, vagy életvitelszerd tartozkodasi helye Domsod
kozigazgatasi teriiletén van.

Elényben kell részesiteni azokat a gyermekeket, akinek a sziil6je, mas torvényes képviseldje a
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all. Ezen
kivill a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekeket, a harom vagy tobb
gyermeket neveld csaladban €16 gyermekeket, az egyediilallé sziild altal nevelt gyermekeket, és a

védelembe vett gyermekeket.

Bolcs6dei elldtds keretében nyujtott gondozasért az Snkormanyzat téritési dijat allapit meg.



3. Intézményiink mingségpolitikaja, hitvallisa
A boleséde torvényes, eredményes és hatékony miikodésének kulcsa a mindség, mely alatt a
szolgaltatéi tevékenységiinket értjiilk. A mindségnek a mindennapi munkafolyamatokban kell
érvényesiilnie, a mindséget befolyasold problémak megoldésat, a befolydsolo tényez8k feltarasat,
a mindenkori javitasat és fejlesztését kell szolgalnia.

A 0-3 éves korosztaly nevelésének gondozasanak mindsége rendkiviil meghatarozo, hiszen az
egészséget, a jolétet, az egylittmikodés képességét és szocialis készségeket mind-mind ezek az
élmények befolydsoljak. Ebben az id8szakban a szellemi, érzelmi és szocidlis készségek
kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus szemléletli, a gyermek
sziikségleteire és jogain alapulo, integralt, a sziiloket és a tarsszakmakat bevono programra van
szlkség.

A bolcsédei neveld munka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlédését.
A boleséde az els§ intézmény, amellyel a csaldd kapcsolatba keriil. A gyermek harmonikus
fejlodése szempontjabol fontos, hogy a két kozeg egyiittmiikodon, neveld, szocializacio
tevékenységét osszehangolja, megalapozva egy nyilt demokratikus elveken alapuld
egyuttmikodést.

A kollektiva elkdtelezi magat minden olyan tevékenység mellett, melynek célja a kisgyermekes
csaladok, a bolesddei dolgozok és a szakmai partnerek egyiittmiikodése altal, a kisgyermekek
szamara megteremtett szeretetteljes, nyugodt, biztonsagos, csaladias 1€gkor.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vilagra nyitott, fogékony, érdekl6do,
onalloéan gondolkodni tudo emberek valjanak.

4. Célkitazésiink

A csaladi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa.

Kiegyensulyozott testi — lelki, érzelmi, értelmi fejlodés kibontakoztatdséhoz a lehetOseg
biztositasa. Toreksziink a csaladokkal aktivan egyiittm(ikddni, oket tdmogatva részt venni a
gyermekek személyiségének formalasaban.

Szem eldtt kivanjuk tartani a csaladias hangulatii bolesddei 1égkdr megteremtését, ahol nemesak a
gyermekek, hanem az éket gondozo felndttek is jol érzik magukat ¢és sajatjuknak tartjak ¢s valljak
munkahelyiiket.

A megfelelé nevelés- gondozas hatdséra a kisgyermekkor (bdles6dés kor) végére alakuljon ki a
gyerekek Onallosaga (étkezés, 0ltozkddés, mosakodds, stb.), tanuljanak meg alkalmazkodni a
felndttekhez, tarsaikhoz. A gyermekek egyéni igényeinek, sajatossagainak, a fejlédésiik egyéni
iitemének  figyelembevétele, ugy hogy a gyermeki személyiség minél teljesebben
kibontakozhasson.

5. Boélesodénk miikodésének alapelvei

» Maximalisan figyelembe vesszilk gyermekiink sziilei gondozasi-nevelési szokdsait,
amennyiben ezek nem ellentétesek a gyermekiink legjobb érdekével.

»  Sziiléket bevonjuk az intézmény altal szervezett programokba, nyitvatartdsi idonkkel
alkalmazkodunk a sziil6k munkarendjéhez.

»  Sziilék csaladi kompetencigjat erdsitjiik, nevelési szokasaikat timogatjuk.
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Toreksziink arra, hogy a sziilo elégedett legyen az ellatassal, gyermekek jol érezzék
magukat.

Széleskorii egytittmitkdést biztositunk gyermekeink védelme és egészsége érdekében.

A masik ember tisztelete.

Feltétel nélkiil elfogadjuk a masik embert. Mindenki, mint ember egyedi, egyszeri és
kiilonleges, tiszteletet érdemel.

Alkalmazzuk a legkisebb beavatkozas elvét.

A bolesddei felvétel

A bolesédei ellatas igénybevételére iranyuld irdsos kérelmet a Démsodi Nagykozségi
Ovoda és Bolcsode intézmény vezet6jénél és a szakmai vezeténél lehet benyujtani.

A bélesddébe torténd felvételrsl az intézmény szakmai vezetdje dont.

Tuljelentkezés esetén a fenntartd kijelslt képviselSje és az intézmény vezetdje kdzosen
dontenek a gyermek felvételérdl.

A felvételnél elényt élveznek a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szolo
1997. évi XXXI. t6rvény (tovabbiakban: Gyvt.) 42/A. §-dban meghatérozottakon tal azok
a gyerekek, akiknek a sziilGje, torvényes képviseldje

» igazoltan munkaba 4ll, munkahelyet keres,

» munkaer6-piaci részvételt eldsegits programban, képzésben vesz részt,

» agyermek napkozbeni ellatasarol szocidlis helyzete miatt nem tud gondoskodni.
Bolesédevezetd a kérelem benyujtasa és elbirdldsa utan irasban értesiti a sziiléket a
bolcsodei ellatas kezdetérsl.

A szil6k a gyermek leendd gondozondivel megbeszélik a kovetkezd lépéseket, idore
lebontva a beszoktatas ilitemezését.

A gyermekek felvételével kapesolatos tennivalok: (vezetd)

Elvégzi a felvétellel kapcsolatos dokumentacios, adminisztrativ feladatokat.

Nyugodt beszélgetés keretében, megismerkedik a sziilovel, tajékozodik a gyermekrél, a
csalad mukddésérdl, a kisgyermek eddigi elldtdsanak milyenségérél, fejlédésének eddigi
fobb jellemzbirdl.

Téajékoztatja a sziilét az ellatasba keriilés fontos lépéseirdl, érzékelteti ezek fontossagat,
ismerteti céljat, mibenlétét (csaladlatogatas, orvosi igazolds, anyas beszoktatas, stb.)
Bemutatja az ellatasba felvett kisgyermek leendd gondozéjat, csoportjat, helyét, jelét.

A felvétel sordn a vezet$ tudatosan torekszik a szolgaltatast igénylével valé jO mindségu,
kolesondsen kielégitd kapesolat kiépitésére.

7. A bolesédei ellatas megsziinése

A bolesédei ellatds megsziintetése az igazgatd hataskore. Az  ellatas megszinésérol,
megsziintetésérol az igazgato irasban értesiti a sziil6t, illetve a torvényes képviseldt.

A bolcsddei ellatas megsziinik:

az Ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betoltését
kovetbaugusztus 31-ig.

a sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amely
évben a hatodik életévét betslti



e ha a harmadik életévét janudr 1-e és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsédei
nevelési év végén,

e ha a harmadik életévét szeptember l-e és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkez6bolesddei nevelési év végén.

e sziil§ vagy térvényes képvisel6 kérelmére,

o Az igazgatd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatdst
megsziinteti, ha a jogosult a héazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas
feltételei, okai mar nem allnak fenn.

e Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsodei ellatdsat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolesddében nem gondozhatd. Az orvosi szakvélemény
beszerzése elott - nem sajatos nevelési igényl gyermek esetén

— ki kell kérni a gyogypedagogus, pszichologus, a gyermek nevelését, gondozasat
ellaté

— kisgyermekneveld vagy a bolcsédel szolgaltatast nyujto személy véleményét a
gyermek bolesddei ellatasa megsziintetésérol.

e haa gyermek az ellatast 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem veszi igénybe

8. Személyi feltételek

A bolesode teljes nyitva tartdsa alatt a gyermekekkel kisgyermeknevel6 foglalkozik. A sziikséges
kisgyermekneveldi jelenlétet rugalmas munkakezdéssel oldjuk meg. Kisgyermeknevel6ink a
megfeleld szakképzettséggel rendelkeznek.
A kisgyermeknevel6k munkajat a bolesddei dajkak segitik, akik gyermekfeltigyeleti, Kisegitoi,
higiéniai és egyéb feladatokat latnak el.
Mivel az intézményben féz6konyha nem mukédik, az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat csak
egy konyhai kisegitd latja el.
Dolgozoi 1étszdm Gsszesen:

o Kisgyermekneveld: 4 {6

e BolesOdei dajka: 2 £6

e Konyhai kisegité: 1 £6

Bolesode végezheti sajatos nevelési igény(l gyermekek ellatasat. Alapito Okiratunk ezt a feladatot
nem tartalmazza, ezért alapellatast biztositunk csoportunkban.

gyermekkel kozos csoportban torténik. Neveldink nagy figyelmet forditanak a korai felismerésre,
differencialt banasmodra és arra, hogy segitség a gyermekek beilleszkedését, pozitiv énképének-,
onbizalmanak erdsitesét.

9. Targyi feltételek

Intézményiink 24 féréhellyel mikodik, egyedi tervezést modern, napelemmel felszerelt épiiletben.
Egy egységhez két csoportszoba, egy gyermekmosdd, egy 61t6z6, egy szertar tartozik.

Az épiilet egyéb helyiségei: babakocsi tarold, mozgaskorlatozott mosdo, iroddk, melegitd konyha
elétérrel, zoldség elokészitd, és mosogatd, szeméttarold, dolgozdi étkezd, felndtt mosdo €s 61t6z0,
mosokonyha.

A csoportok butorait a gyermekek igényeihez igazodva és a szakmai eléirasoknak megfelelden
terveztiik. A jatékkészlet Osszedllitasanal az eldirt pedagégiai és egészségligyi szempontoknak
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megfelelé eszkozoket valasztottunk. Fokozottan figyeltink arra, hogy mennyiségik a
csoportlétszamnak elegendé legyen.

A csoportoknak kozvetlen kapcsolata van a fedett terasszal. A jatszokert betolti funkciojat, a
gyermekek szabadlevegdn torténé jatékahoz szitkséges mozgasteret biztositja.

Nagyméretli jatszoeszkoz0k kivételével minden gyermeknek jut azonos tipusu jaték, ami ennél a
korosztalynal elengedhetetlen.

10. Nyitva tartas

Bolesddénk nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolesédébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcsédébsl a munkahelyre,
illetve a visszautazas idStartamat. A bolcséde minimum nyitvatartsi ideje 10,5 ora. Egy
gyermeknapi gondozdsa az alapellatds idejében a tizenkét orat nem haladhatja meg. Egyéb
szolgaltatdsok mukddtetése, nyitva tartasa tekintetében a fenntart6 dont.

Boles6dénk hétfotdl péntekig reggel 6:30 — 17:00 6raig tart nyitva

11. Intézményi tajékoztatas helyi modja

e Honlapon hirdetés, tajékoztatas

* Bejaratnal a falinjsagokon hirdetmény, tdjékoztatas

e Helyi ujsagban

o Igazgat6 ¢s a szakmai vezetd megkeresésekor adott tajékoztatas

12. Képzés, tovabbképzés
A magas szinvonald munkat a bolcsddei szakemberek csak gy tudjak megvalositani, ha
folyamatosan képezik, tovabbképzik magukat. Ismereteiket bovitik, gazdagitjak.
A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabdlyozza a személyes gondoskoddst végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét. A 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes
gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatérozza meg. Ezen rendeletek értelmében, a
nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozonak meghatérozott szamu kredit pontot kell gyljtenie, a 4
éves képzési ciklus alatt.
Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzék tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités
lehetbsegét. A képzési ciklus alatt felséfoku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott litemtery
alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetséget biztositunk a
kisgyermekneveldk érdeklédési korének megfeleléen. Tovabbképzési iitemterv alapjan szervezziik
a szakemberek részére a tovabbképzéseken valo részvétel biztositasat. A tovabbképzés koltségét a
munkaltaté fizeti.

A boélesédei nevelés-gondozas szakmai programja

1. A bolesédei nevelés- gondozas alapprogramja

e az altalanos emberi, etikai alapelvek

* az ENSZ ,Egyezmény a gyermekek jogairol” c. dokumentumban régzitettek
¢ apszicholdgiai és a szakmai kutatdsok eredményei

* a0-3 éves életszakasz meghatarozd szerepének elismerése
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e abolesddei gondozds-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek
e abolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

figyelembe vételével hatdrozza meg a bolcsddékben folyé gondozd-neveld munka szakmai
alapelveit, melyek érvényesek a szolgaltatasokra is. Ezeknek az elveknek az elfogadasa ¢s a
gyakorlatban valé érvényesitése a bolcsdde neveld-gondozé munkajanak minimum kdvetelménye.

2. A bolesddei nevelés-gondozas alapelvei

a) A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa éltal a szakember
hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsahoz.

b) A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magéban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervenci6
szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen
felmeriil6 fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

¢) A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolesodei ellatast nyGjto intézmény,
szolgéltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a
bolesédei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato életébe.

d) A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezé, fejlddd személyiség. Kiildnleges védelem, banasmod illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis €s
a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturélis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbozdségek irdnti tolerancia kialakitasara.

¢) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adéddan meghatarozo a
kisgyermeknevelé szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitisara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitdssal, kell6
onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol adodoan a
kisgyermeknevelé felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért.

f) A biztonsag és a stabilitds megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolesodei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios idOszakra Ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsdganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga
(,,sajat kisgyermekneveld”- rendszer, felmendrendszer, csoport- €s helyallandosag) noveli az
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¢rzelmi  biztonsdgot, alapul szolgal a tdjékozodashoz, a j6 szokdsok kialakulasahoz.
A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsdgérzetét. A biztonsag nyujtésa természetszeriileg magaban foglalja a
fizikai €s a pszichikai er6szak minden formajatél valé védelmet is.

g) Fokozatossag megvalositasa
A fokozatossdgnak a bolesddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek Gj helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogadéasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

h) Egyéni binasméd érvényesitése
A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartidsa. A bolesddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési allomasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolesodei ellatast nydjté intézménybe, szolgaltatohoz jard
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon  érzelmi
biztonsagot nyujté gondoskodasban és timogatasban.

i) Gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel €s a kisgyermek interakciojanak bensOséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak
clvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehet6ségei nem korlatozddhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis
gondozds, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

1) A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatisa
A korai é€letévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatdsuk kiemelt jelentséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetGségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromét,
megerosédjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez dltal az egész
€leten 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

Boélesodei nevelés-gondozas feladatai

A bolesbédei nevelés-gondozas feladata csalddban a nevelkedd kisgyermekek napkézbeni
ellatasanak és esetlegesen kiegészité szolgaltatdsoknak biztositdsaval 20 hetes 3 éves egészséges
¢s a 20 hetes 6 éves sajatos nevelésti igényll gyermek testi- és pszichés szlikségleteinek
kielégitése, az optimalis fejlodés elSsegitése. A hétranyos helyzeti gyermekek esetében a
hatranyok és kovetkezményeik enyhitésére torekvés. A sajatos nevelési igényli gyermekek
habiliticiojanak és  rehabilitciojanak segitése a gondozis, nevelés, az egyéni €s a csoportos
foglalkozasok keretében, a gyogypedagdgus irdnyitasa alapjan.
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A csaladok tAmogatisa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

e a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni ellatdsanak és esetlegesen kiegészitd
szolgaltatasoknak biztositasa

o acsalad erésségeinek megismerése, timogatdsa a pozitivumok kiemelésével

e a héatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik enyhitésere
torekvés

e a sziilék és a kisgyermeknevelOk kozotti egyenrangu, konstruktiv, koélesonds bizalmon
alapul6 partneri kapcsolat kialakitasa

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

e a harmonikus testi és lelki fejlddéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet
megteremtése, a fejlodés timogatasa

e a rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodo napirend biztositasa

e aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése

o cgészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez valo alkalmazkodds és az alapvetd
kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése (a testi-lelki harmonia kialakulasat és
megdrzését segitd napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas, o6ltozkddés, alvas,
szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzes, jaték, mozgas)

o szilkség esetén specidlis szakember bevonasaval prevencios és korrekcids feladatok
ellatdsa

o akisgyermek fejlddésének nyomon kovetése, dokumentalasa

e prevencids feladatok megvalositasaba

Gyermek-elsésegélynyjtassal kapesolatos belso eljarasrend keretszabalyai

Intézményiink kiemelt figyelmet fordit a gyermekek testi épségénck megovasara, egészséglik
védelmére és a  baleset-megeldzésre.  Ennek  érdekében  kialakitottuk a  gyermek-
clsésegélynytjtassal kapesolatos belsé eljarasrendiinket. amely biztositja a gyors, szakszert ¢s
egységes intézkedést vészhelyzet esetén.

Az eljarasrend célja;

o agyermekek életének, testi épségének megovasa,
o abalesetekb6l, rosszullétekbol eredd kockazatok csokkentése,
e aszakszer(, gyors és hatékony elsdsegélynyujtas biztositasa,
e az intézményi dolgozok egységes eljarasanak kialakitasa.

Az eljarasrend alapelvel:

e gyermekkdzpontusag, a gyermek biztonsdgérzetének megorzeése,

e gyors reagalas, a helyzet sulyossaganak megfeleld intézkedés,

o szakszerliség. az eldsegélynyujtasi ismeretek alkalmazasa,

e megeldzés, a baleseti forrasok folyamatos feltdrasa és csokkentése.
A boleséddei dolgozok feladatai:

o A gyermekek folyamatos megfigyelése, a veszélyhelyzetek megeldzése.

e Baleset vagy rosszullét esetén az azonnali elsdsegélynydjtas megkezdése a
kompetenciahatarok betartasaval.

o Sziikség esetén mentd hivasa, illetve az igazgato haladéktalan értesitése.
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A szilok/gondvisel6k miel$bbi tdjékoztatasa.
A baleset dokumentéldsa az intézményi szabalyozas szerint.

Az elsOsegélynyujtas személyi és tareyi feltételei:

Intézményiinkben a  dolgozdk rendszeres gyermek-elsdsegélynyujtasi képzésben
részestilnek, ismereteiket iddszakosan frissitik.

Az arra kijelolt helyeken felszerelt els6segélydoboz all rendelkezésre, melynek tartalmat
rendszeresen ellenérizziik és potoljuk.

A bdlesddei dolgozok rendszeresen ellenérzik: a jatékok/butorok/eszkozisk allapotat, a
kornyezet balesetmentességét, a gyermekek életkordnak megfelelé hasznalatot.

Eljarasrend rendkiviili helyzet esetén:

Sulyos sériilés, rosszullét, eszméletvesztés, fulladds, mérgezés, égési sériilés vagy egyéb
veszélyhelyzet esetén:

1.
2.

(o)

AT

a gyermek biztonsagba helyezése,
azonnali elsdsegélynyujtas,
mentd hivasa (112),

1gazgato értesitése,

szUl6 értesitése,

esemény dokumentalasa.

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

derls légkor biztositasa, a bolecs6débe keriiléssel jaré nehézségek lehet6ség szerinti
megelozése, illetve csokkentése

a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban

a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én tudat egészséges
fejlédésének segitése

a bizalom és elfogaddson alapul6 tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabélyai
clfogaddsanak, a masik iranti nyitottsag, empétia és tolerancia fejlédésének segitése
lehet6ség teremtés a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozos élmények szerzésére
az ¢n érvényesités €s a tolerancia egyensilyanak irdnyaba befolyasolva a gyermek
fejlodését

a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felébresztésével
¢s fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések megvalaszolasa),

a szocializacios problémaval kiizd®, lassabban fejlédé, érzékszervi és/vagy mozgassériilt, a
sajatos nevelési igényli, a hatranyos helyzetl, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specidlis tobblet-torodéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

az ¢rdeklddés kialakulasanak, fennmaradasanak, erdsddésének, az érdeklédési kor
boéviilésének segitése,

a gyermek életkordnak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és helyzet
megoldasi mintdk nydjtasa,
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e az 6nalld aktivitas és a kreativitas tdamogatasa,

o az 6nallo véleményalkotdsra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése,

e ismeretnyujtas, a tdjékozdédasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése,

e a gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetoségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

A bolcsddei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmonidjanak
Elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harménia is. Ezért a
nevelés-gondozéas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintét és segitséget kapjon optimalis ¢€s
sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjghoz. A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a
jaték a bolesédei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad
aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A bolesddei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanulasi élményeket biztosito,
tarsas kozegben zajlo, interakciot 6sztonzd. A gyermekek szamara biztositani kell, hogy koruknak
és fejlettségiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és a kiilonbozd faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai €s
mentalis képességbeli kiilonbdzéségek tiszteletének kialakitasa.

1. Gondozas

A gondozas azoknak a tevékenységeknek az 9sszessége, amelyekkel a feln6tt a gyermek alapvetd
szitkségleteit elégiti ki, mely meghatarozza a gyermek kozérzetét, onmagihoz, az 6t gondozo
személyhez és masokhoz, valamint a kdrnyez$ vilaghoz fiz6dd kapesolatat. A jo gondozds
feltétele a nevelés hatékonysaganak.

Benséséges interakcios helyzet gondozond és gyermek kozott, melynek  elsddleges céja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

Biztositja a gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez szitkséges egészséges ¢s biztonsagos
kornyezet, jo kozérzetének kialakulasat. A gondozas folyamataban elkezdjiik kialakitani az
egészséges életmod, a helyes életritmus, a testapolds, az egészségmegOrzés szokasait, amire
késébb az 6vodai nevelés is épithet.

1.1.Szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasag szomatikus feltétele, hogy a gyermek elég érett legyen ahhoz, hogy az ingerét
képes legyen tudatositani és visszatartani, mig a bilihez, WC-hez ér, valamint biztosan tudjon tilni,
allni, jarni, levetkdzni. Pszichikus feltétele pedig, hogy maga akarjon szobatiszta lenni, nem a
felndtt, melyhez sziiksége van bizonyos akarati és értelmi szintre. A szobatisztasag kialakitasa
torténhet a felnott kezdeményezése alapjan, mikor is felkindljuk a gyermeknek a bilit, WC-t,
felkeltjitk az érdeklodését, kedvet csindlunk hozza, s mikor ez sikerrel jart, a tovabbi folyamatot a
gyermek kezdeményezésére épitjiik; ill. torténhet a gyermek kezdeményezésére, amelyben a
felndtt csak szoval, felvilagositassal tamogatja a folyamatot. A kisgyermekneveld jo
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kommunikacioja ekkor kiilondsen fontos: ne siirgesse, hanem dicsérje sokat a gyermeket, épitsen
bizalmi kapcsolatukra, folyamatosan alkalmazzon pozitiv megerdsitéseket. A folyamat sok
tiirelmet, rugalmassagot, tapintatot, megértést és figyelmet igényel.

1.2. Oltozkodés

Ebben a gondozasi miiveletben figyelembe vessziik a gyermek mozgasfejlettségét. Az allni nem
tudd gyermeket polyazéd asztalon, a mar allni tudé gyermeket pedig kispadon, vagy vastag
szivacson Sltoztetjitk a kompetencidit és egyéni sajatossagait figyelembe véve, elég id6t hagyva
onallosagi torekvéseinek. Az ltozkodés folyamata dromforrds a gyermek szadmdra, jO lehetdség
ismeretei bovitésének, valamint a higiéniai, esztétikai nevelésének megvaldsitasara

1.3.Alvas, pihenés

A gyermekek zavartalan fejlédésének egyik alapfeltétele az életkoranak megfeleld tartalmu alvas,
pihenés, mely sordn biztositotta valik az idegrendszer és az egész szervezet regeneralddasa. A
pihentetd alvashoz biztositani kell a személyi és targyi feltételeket. A gyermek a szeretett személy
biztonsagaban érezze magat, minden sziikséglete ki legyen elégitve, ébrenléti idejét aktivan
tolthesse el, és a helyallandossagot is biztositani kell szamara.

1.4.Levegdzés

A gyermekek napirendjén beliil minden alkalmat kihasznalva, napi rendszerességgel biztositjuk a
gyermekek szamara a szabadban valé jatszas lehetdségét. A levegéztetés az élet nélkiilozhetetlen
eleme, az egészséges fejlodés feltétele, mely szinte az év minden napjan biztosithato.

1.5.Mosakodas, dlt6zkodés

A mosakodds sordn igyeksziink kialakitani a kulturhigiénés szokésokat, a bér épségének ¢€s az
egészseégnek a megdrzését, Fontos, hogy a mosakodasi muveletek szokéassa véljanak a gyermek

szamara étkezés el6tt, WC hasznalat utén, jaték, vagy egyéb tevékenység utan.

A t0riilk6z6 hasznalata személyes példamutatassal torténik.

A tikor eldtti testnézegetés lehetdséget biztosit a mozdulatok gyakorldsara, a testséma
felismerésére. Ehhez egész alakot mutat6 tiikor felhelyezését biztositottuk.

A gyermekek bolesddei ruhdjardl a sziild gondoskodik. A gyermek aktiv jatékat, és a jo
komfortérzetét befolyasolja az, hogy milyen ruhat visel itt a blcsddében.

1.6.Etkezés

Az egészséges €letmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Bizonyitott tény, hogy a helyes
taplalkozasi szokdsok mar kora gyermekkorban alakulnak ki és egy egész életre kihato folyamata
van. Ezért tartjuk fontos feladatunknak a gyermekek taplalasat, az 6ndllo étkezés tanitasat, a
helyes étkezési szokasok kialakitasat.
Minden gyermek a sajat sziikségletének megfelelé mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl.
Szem eldtt tartjuk, hogy lehetdséget biztositsunk az 6nallo étkezésre vald torekvésben, sziikség
szerint segitséget nyujtunk.  Biztositjuk a nyugodt légkért és a megfelelé idét az étel
elfogyasztasahoz.
A gyermekeket koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a gondozasi sorrendet figyelembe véve
asztalnal tlve étkeznek.
A bolcsddében a gyermekeknek napi 4 x-i étkezést biztositunk. Az étlap a faligjsagokra, jol
lathato helyen kifiiggesztésre keriil
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1.7. Fogapolas

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolast, a helyes sz4joblitést, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitisat ebben az életkorban. Célunk az egészseges
fogfejlédés, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsort gyermekek
fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A rdgds érdekében rendszeresen adunk nyers gylimélesdket €s
zOldségeket.

2. Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és befogadasaban,
elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A kisgyermeknevel a jatek
feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval és neveldi magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl ¢€s a
helyzettol fuggden kezdeményez, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel,
javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A
tobbi gyermekkel valo egyiittlét dromforras a kisgyermek szamadra, a tdrsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését. A gyermeki jaték a gyermek fejlettségi szintjét
tiikrozi.
Tudatosan figyelni kell arra, hogy

e anapirend megszervezésénél megfeleld id6 jusson jatékra

e megfeleld légkort, helyet, eszkozt biztositsunk

e agyermekek igényeire, jelzéseire reagaljunk

e ajaték iranyitas modjara, a kisgyermekneveld szerepére

3. Mondoka, ének, zene
A gyermek életkori sajatossigaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotdhoz igazodd ének,
mondoka felkeltik érdeklédését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonsagot nyujt. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok erésitik a zenei élményt. Az ¢ének,
mondoka derts légkort teremt a csoportban. A zenei nevelésnek a gyermeki Iét egészét at kell
hatnia. Fontos a gyermek zenei halldsanak, ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus,
szép mozgasanak fejlesztése.

4. Vers, mese

Hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésére. A bolesédében az irodalmi és
a népi mitveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez kapcsolédhat, alakulasat a gyermek
pillanatnyi allapota, igényei befolydsoljak. Az érzelmi biztonsag megaddsénak ¢s az anyanyelvi
nevelésnek egyarant fontos eszkozei a tébbnyire jatékos mozgasokkal is 6sszekapesolt mondokak,
dudolok, versek. Ezek ritmusukkal, a mozdulatok és szavak egységével a gyermekeknek érzelmi
élményeket adnak. A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének és fejlesztésének legfobb
segitdje.

A mesével vald személyes kapesolatban a gyermek érzelmi biztonsigban érzi magat s a
jatéktevékenységhez hasonldan, a meschallgatas intim allapotban eleven belsé képvilagot jelenit
meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
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5. Alkotétevékenység

Az alkoté tevékenységekre az egész nap folyaman lehetéséget biztosit a gondozond. Maga a
tevékenység €s ennek 6réme a fontos, nem a mii, nem az eredmény. Téag teret kap a beliilrol
fakado motivacio, kreativitas. A gondozoné altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez
igazodva segitik az alkoté tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai

erzékenység, a szép iranti nyitottsag, igényességiik alakulasat. Igyeksziink kertilni a direkt

neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitjiik az alkotokedy,

készség kibontakozasat. A gondozénd feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonbozd
anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel. F6bb alkot6 tevékenységeink: festés (ujjtestés, ecsettel),
tépés, ragasztas, gyurmdazas, rajzolas, épités (homokkal, épitékockakkal).

6. Mozgas

A mozgis alapvetd formdi kialakulasanak idészaka a 0-3 év. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. A szabad mozgashoz a feltételeket biztositani kell mind a csoportban, mind a
szabadban. Mozgasfejleszt$ jat¢kok, minél nagyobb mozgastér, elegendé id6 biztositasa
clengedhetetlen feltétele a harmonikus fejlédésnek.

A mozgas szerepe a személyiség fejlodésében, a kompetencia kialakuldsa szempontjabol nagyon
fontos. A kdrnyezet és a sajat testbél eredd ingerek hatisara megismeri a vilagot, gondolkodasa
fejlédik, beszéde megindul, kibontakozik. Onérvényesitésében eszkszként hasznalja sajat testét és
mozgdasos megnyilvanulasait, mindennek kiemelt szerepe van a személyiségfejlodés
szempontjabol. Nevelomunkankban igyeksziink kihasznalni a nagymozgasok és a finommotorika
fejlesztésének lehetdségeit.

7. Egyéb tevékenységek

7.1.Kornyezet-természet megismerése

A boles6dés gyermek szaméra is 8sztdnzé erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlédésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti kérnyezet kifogyhatatlan tarhaza a jatéknak,
alkotasnak, az ezekhez kapcsolddo ismeretszerzésnek.

A gyermek aktivitasa és érdeklédése sordn tapasztalatokat szerez a kzvetlen és tagabb természeti-
emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairél. A gyermek mikdzben felfedezi
kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a kérnyezetben valo, életkoranak
megfeleld eligazodashoz szikségesek. A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu
tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri
viszonyokat.

A bdlesBdés gyermeket a természetbél elsésorban az allatok érdeklik, érdeklédve figyelik azokat,
utanozzak hangjukat, mozgasukat, testi kozelségbe is szivesen keriilnek veliik, pl. batran
megfognak férgeket, rovarokat (az azoktdl valé utdlkozds mar felnéttd] tanult viselkedés). A
novények €lolényként valod elfogadasa a bslesddés koru gyermek szamara még nem egyszer(, de
egy csirdzé mag, egy riigyez$ ag megfigyelése felkelti érdeklédésiiket, ismereteket szerezhetnek
az ¢vszakok szerint valtozo természetrdl

7.2.Munka jellegii tevékenységek

A személyiségfejlesztés fontos eszkoze a jatékkal sok vonatkozasban azonossagot mutatd, azzal

egybeesd munka jellegli jatékos tevékenység (az Onkiszolgalds, segités, kornyezet,

névénygondozds). A gyermekmunka jellegli tevékenysége onkéntes, drdmmel, szivesen végzett

jatekos tevékenység. A tapasztalatszerzésnek és a kornyezet megismerésének fontos lehetdsége.
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Tarskapcsolatok alakitdsanak eszkoze. A gondozénétél a gyermekkel valé egylittmikodést,
folyamatos €s pozitiv értékelést igényel.

Az tinnepek rendkiviil fontosak minden ember életében, a kisgyermekek életében kiilonds
jelentdségiik van. A
Unnep elétti idészakban a kisgyermekneveldk gyakrabban szerepeltetik az tinnepek hangulatat
idéz6 jatékokat, jatékhelyzeteket, verseket, mondokakat, meséket, énekeket. Feldiszitik a szobdkat
az {innepre utalo sajat keziileg, illetve a gyermekekkel egytitt készitett dekoraciokkal.

e Mikulds

e Farsang

e Husveét

e Anyak napja

7.4. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolecsédében nincs helye. A
bolesédei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és / vagy informacioszerzési folyamattanulds, amely tartos valtozas idéz
el a viselkedésben és/ vagy a gondolkodasban. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl
addodo tevékenység, illetve tevékenységbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitoja a
személyes kivancsisag, az érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felndttel
és a tarsakkal val6 egyiittes tevékenység és kommunikacio.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és timogatd kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-
gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit,
akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

A bolcsodei nevelés megvalosulasanak sajatok feltételei

1. ,,Sajat kisgyermeknevel6i” — rendszer

A ,,sajat kisgyermekneveld-rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik.

A csoport gyermekeinek egy része (5-6-7 gyermek) tartozik egy nevel6hoz. A nevelés-gondozas
mellett & kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat, fejlodési
naplojat, 6 tartja szamon az ujabb fejlédési allomasokat. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be
a gyermeket a bolcsédébe, és a bolcs6édébe  jards  egész  idotartama  alatt 6 a
kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az ugynevezett ,0lelkezési idében” - az az idészak,
amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van - idejét elsdsorban a ,sajat” gyermekei
gondozasara, nevelésére forditja. A ,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsésorban a ,,sajat” kisgyermeknevel6 segiti at 6ket a bolesédei élet soran adodo nehézségeken.

2. Gyermekcsoportok szervezése
A bolcesddei gyermekcesoport 1€tszamat jogszabaly hatarozzak meg [15/1998. (IV.30) NM rendelet
40.§. (2).]. Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhatdé el, a megengedettnél t&bb
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gyermek nem csupédn ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valésziniisithetéen tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a gyermekek
szamara, kevesebb a lehetdség az egyéni bandsmaodra.

3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani,
megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és az dnalldésodds lehetoségét. A
napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport életében is
attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozédhassanak a varhatd eseményekrol,
kiiktatodjon a felesleges varakozasi id8. Ez egyben a csoport belsd nyugalmat is biztositja. A
folyamatos gondozison beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg - s egyben kiiktatjak a felesleges varakozasi
1d6t. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétdl, szlikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok (pl.a  bolesdde
nyitdsa, zarasa, stb.) is. Kialakitisanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat gondozono-
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegité személyzet dsszehangolt munkaja, a
gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség szerinti figyelembe vétele.

Idétartam

Tevékenység

63() _ 800 érélg

A kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobaban. (A kisgyermekneveld
tajékozodik a sziil6tdl az el6z6 napi délutani, esti és &jszakai eseményekrol, segiti a
szul6tol valo elvalast)

8()() _ 83() érélg

Reggelizeés (A gyermekek reggeliztetése kozben a kisgyermekneveld biztositja a
csaladias étkezést, elosegiti a gyermekek 6néllosodasi torekvéseit.)

8% — 9% 6réig

Flird6szoba hasznalat, gondozasi sorrendben, kettesével. Jaték a szobaban/udvaron.

9% — 10" 6raig

Tizérai (Folyadék vagy gytiiméles kinaldsa a szobdban vagy az udvaron)

1000 -1 ]()0 élélg

Jaték a szobaban, illetve jo id6 esetén folyamatos késziilédés az udvari jatékhoz. (A
kisgyermekneveld az évszaktol és idéjarastol fiiggben biztositja a szabad
Jjatékvélasztas lehetdségét a csoportszobaban vagy a jatszéudvaron)

119~ 1130 6raig

Folyamatos bejovetel az udvarrol, fiirdészoba hasznalat gondozasi sorrendben,
kettesével. Szabad jaték a csoportban.

1130 — 12 6raig

Ebéd (A kisgyermekneveld segiti a gyermekek onalld, kulturalt étkezési szokdsainak
kialakitdsat, a csaladias légkorli étkezést, biztatjia az ismeretlen ételfajtak
megismerésére)

129143 6raig

Pihenés (A pihenés, a nyugodt, kiegyensulyozott alvas feltételeinek megteremtése,
alvashoz sziikséges ,.kellékek" biztositasa a gyermekek szamara.)

14°0 - 159 6raig

Folyamatos ébredés, késziilédés uzsonnahoz, mosdohasznalat ébredési sorrendben.
(Ebredés utan a gyermekek 6ltozkodésénél a kisgyermekneveld segiti az 6nallésodasi
torekvéseket elegend6 id6 biztositasa.)

159 -15% 6raig

Uzsonna (A kisgyermekneveld elésegiti az onallosodasi torekvéseket, nyugodt
étkezési légkort biztosit a gyermekek szamara.

1530 — 179 6raig

Jaték a szobédban / udvaron, folyamatos hazamenetel. A kisgyermekneveld a sziils
crkezéséig a gyermekek szdmara szabad jatéktevékenységet Dbiztosit a
csoportszobaban / udvaron, tajékoztatja a sziilét a gyermekével kapcsolatban a nap
fontosabb eseményeir6l, napkozbeni tevékenységeirdl — étkezés, alvas, Jaték,
tarskapcsolat alakulasa.
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Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

Kapcsolattartas a sziilokkel

A bolesédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlodését. A csaladi és a bolcsddei nevelés-gondozds Osszhangja, a sziilok ¢és a
kisgyermekneveldk kozotti partneri kapesolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a gyermekek
harmonikus fejlédésének. A sziil ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a gondozonét a gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermeknevelé pedig, mint szakember,
szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében. A szilok és a
bolesdde folyamatosan, kolcsondsen tdjékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérdl; ez alapvetd
fontossagu a személyre szo6l6 bolcsédei nevelés-gondozas kialakitasaban, €s a csaladokat is segiti
a gyermek nevelésében. A korrekt partneri egyiittmiksdés feltétele a kolesonds bizalom, az
bszinteség, a hitelesség, a személyes hangvételi (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbol
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikéacio, az informacié megosztdsa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatisnak tobb forméja van, egyéni kapcsolattartds formak:
beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, lizend fiizet, csaladlatogatas; csoportos kapesolattartasi
formak: sziildi értekezletek és sziildcsoportos beszélgetések, csaladi délutanok, hirdetdtabla, nyilt
napok, irdsos tdjékoztatok, szervezett programok, stb. Mivel mindegyik méas-mas szerepet tolt be,
célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni koziiltik.

Csaladlatogatas

A csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a sziildknek otthoni kdrnyezetben valo
megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tt,
valamint a gyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is lehetséget nyujt,
hogy a sziild6 bdvebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a
gondozondket, akikre gyermekét bizza.
A csaladi élet az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehetOségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csalddlatogatas alatt és utdn a csalad kivansagait
mindenekfelett tiszteletben kell tartani.

Sziil6i értekezlet

A bolesédén beliil a sziildi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcesoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
closegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerlt sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat kvetden és a nevelési év vége felé). de a bolesddét,
vagy az adott gyermekcsoportot érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili szildi ertekezlet
Osszehivésara is sor kertilhet.

Beszoktatas (adaptacié) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatés a csaladdal valo egyiittmikodést helyezi elétérbe.
A sziilével torténd fokozatos beszoktats a kisgyermek szamadra biztositja a gyengéd atmenetet az
otthoni és a bolesddei kornyezet kozott, és segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az
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¢rzelmi kapesolat kialakulasat. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az (j kornyezethez valo alkalmazkodasat. A sziild szdméra is a beszoktatds
folyamata megnyugtatoan biztositja a gyermek @j kérnyezetbe vald beilleszkedését, és JO alapot
alakit ki a csaldddal valé folyamatos egyiittmiikddéshez, szem elétt tartva a csaladi nevelés
elsddlegességét, a bolesddei ellatas csaladi nevelésre épiilését.

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds célja, hogy a gyermek apranként szokjon hozza a
szamara uj bolesédei kornyezethez, felndttekhez és gyermekekhez, szivesen J6jjon a bdlcsédébe.
Tovabbi célja, hogy a kisgyermeknevelé megismerje a gyermek egyéni igényeit és szokasait,
valamint a sziilé €s a kisgyermekneveld megismerjék, elfogadjdk egymas nevelési elveit és
gyakorlatat, amely el6segiti az egyiittnevelés megvaldsulasat.

Napi kapesolattartas

A napi kapesolattartds célja a rovid. kélesonds informalds a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarél, az 6t érintdé napi torténésekrél, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszeri tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfeleléen.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapesolattartasi formakat. Az irdsbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szorolap, kozosségi oldalakon vald megjelenések lehetéséget
adnak az ismeretterjesztésre.

Sziilécsoportos beszélgetések

Tematikus beszélgetések a csoport  kisgyermekneveldinek — vezetésével a csoportba  jaro
gyermekek sziileit  foglalkoztaté nevelési témdrél. A  problémék megosztasa, egymas
meghallgatasa segfti a sziiléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastol hallott
helyzetkezelési médok tovabbgondolésara, ezaltal a sajat viselkedés repertodr bovitésére. A
gondozondkté! kapott indirekt megerdsitések jo iranyba  befolyasoljak a  szilldk  neveldsi
szokasait.

Egyéni beszélgetés (,,Rola Ora”)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl sz616 részletes, kolesonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényls kérdések, nevelési probléméak kozos atgondolasat szolgalo
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a szils és kisgyermekneveld is egyarant. A szakmai
kompetencian tulmend kérdésben egyéb szakember kdzremiikodését kell kérni.

Szervezett programok

Tébb fajtajuk lehet, pl.: el6adas, beszélgetés szakemberrel a sziiloket érdekld témakrol, étel-,
konyv-, jatékbemutato szaktanacsaddssal és adott esetben vasarlasi lehetéséggel  egybekétve,
vagy klub-jellegli csaladi programok tinnepekhez kapcsolédéan vagy alkalomtol fiiggetlentil
bizonyos, kiszamithaté rendszerességgel (pl. adventi késziilddés, kirandulas). Ezek a kozos
¢lmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tdjékozottsag gyarapitasdval nagymértékben
hozzajarulhatnak a sziil6i kompetencia fejlodéséhez, a csaladi nevelésnek és a gyermek
fejlodésének segitéséhez.
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A fejlodés jellemzo6i a bolesddéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossigot, hisz a
pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztalyban azonban daltaldban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populdcié tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategdridkként,
akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Sok teriileten a gyermek 6nallo, egyediil étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik,

Legfeljebb apro segitséget igényel.

Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

JOl tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.
Kornyezete irdnt nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben.

Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcesolatot felnéttel-gyermekkel.

A gyermekek tobbsége szobatiszta.

A boélesode egyéb kapcesolatai

YVYYYe e

e

3.

A fenntartéval

Ala-folérendeltségi  viszony (hivatalos megkeresés, utasitds a fenntarté részérdl,
végrehajtas az intézmény részérdl)

A fenntartd és az intézmény kapcsolata folyamatos, mely kiterjed:

Az intézmény miikodésével, mikodtetésével 6sszefliggd feladatok ellatasara.

Az intézmény alapdokumentumainak eléterjesztése, jovahagyasara.

Az intézmény torvényességi ellendrzésére.

Az intézmény szakmai munkajanak eredményességére, a szakmai munka értékelésére.

Ovodaval

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitisa, amely a kolcsonos
érdeklddés révén lehetvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését, megértését.
A kapcsolattartas célja az Ovodidba mend gyermekek beilleszkedését megkdnnyitd
egylttmiik6dés kialakitasa

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladokkal kapcsolatba kertilnek vagy keriilhetnek
(Védonoi Szolgalat, Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegité Kozpont,
Gyamhatosag, Pedagogiai szakszolgéalatok, Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértdi és

Rehabilitaciés Bizottsag).



4. Az egészségiigyi szolgaltatokkal
A kapcsolattartas az igazgato és a szakmai vezetd feladata.
Az intézmény orvosaval, védoénéivel, a dolgozdk egészségiigyi szolgaltatojaval vald
kapcsolattartas kiterjed

* A gyermekek rendszeres egészségiigyi felligyeletét biztosito szolgaltatasra

e Az vodaba kertil6 gyermekek altalanos vizsgalatara

* Az alkalmazottak munka-alkalmassagi vizsgdlatat végzd szolgaltatdsra munkaba allas

eldtti orvosi vizsgalat megszervezése idészakos orvosi vizsgalatok

Fobb dokumentaciok

A dokumentdciok részletes tartalmat a Bolesédei Ugyviteli — iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
A gyermek felvételével kapcesolatos dokumentaciok

e Felvételi szabalyzat

* Megallapodés — A gyermek napkdzbeni ellatdsa/bolesédei ellatas igénybevételéhez

e [Eldjegyzési napld

e Felvételi konyv

Adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentaciok
* Bolesddei napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1 r.sz.) vagy a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizonyitékokrol szold 328/2011. (XI1.29.)
Korm. rendelet 2. szamu melléklete.
e Bolesddei jelentések — havi, évi

A gyermek fejlodésével kapesolatos dokumentaciék

* Gyermek-egészségligyi torzslap (a gyermek 1 éves koraig havonta, késdbb negyedévente
vezetve)

o Fejlédési naplo (fejlédési napld szempontjai alapjan)

e Tetvességi vizsgalatok kimutatdsa

e Fert6z0 betegségek naploja

e (Csoportnapld

* Csaladi fiizet (beszoktatas folyamata,a nap folyaman 1j tevékenység fejlddésbeli valtozas,
események, k6szontok, stb.

e Gyermek fejlédésének nyomon kdvetése

Konyhai kisegit6 altal vezetett dokumentumok
o  HACCP miikodtetése.



Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelmével kapcsolatos

szabalyok

A sziil6 joga

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat- nevelését bizza
megismerhesse a gyermekcsoportok életét

megismerje a gondozasi-nevelési elveket

tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gondozondtol

a bolesdde mitkodését illetéen mondjon véleményt és tegyen javaslatot
megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat

A sziil6 kotelessége

a gyermeke ellatasaban kozrem{ikodo személyekkel és intézményekkel egytittmiikddjon

e az intézmény hazirendjét betartsa
A gyermek joga

o scgitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez

o sériilés, tartdos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon

o fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részestiljon

e emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexudlis vagy lelki

erészakkal — az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon
hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes gondozasban-nevelésben
részesiiljon

A kisgyermekneveld joga

alakitsa a bolcsdde életét, a gondozasi-nevelési elveket, megfeleld modszereket dnalldan
gyakorolja,

a munkajahoz sziikséges feltételek biztositva legyenek

részt vegyen tovabbképzésben, munkajanak eredményességét szolgdld kisérletcben a
gondozasi-nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a torvényben és a jogszabalyban
rogzitett bér és munkaiigyi eldirasoknak megfelelden, meghatérozott munkaiddben, az
igazgatd iranyitasaval és ellendrzésével lassa el.

A kisgyermekneveld kotelessége

tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét és jogait

egyiittmiikodjék a csaladdal, tiszteletbe tartsa a csaladi nevelés, etikusan kezelje a csaladrol
szerzett informaciokat

hivatasbeli kotelességként végezze gyermekvédelmi feladatat, kiilonleges gondossaggal,
feleldsséggel foglalkozzék a hatranyos helyzetiik miatt raszorulokkal

folyamatos onképzéssel és tovabbképzéssel biztositsa naprakész szakmai milveltségét
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A panaszjog gyakorlasanak médja

A gyermek sziiléje vagy més trvényes képviselSje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetdjénél, vagy Erdekképviseleti Forumanal az ellatast érinté kifogasok orvoslasa
érdekeben, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad
a panasz orvosldsanak mds lehetséges modjarol. A gyermek sziilgje vagy mas torvényes
képviseldje az intézmény fenntartojdhoz vagy a gyermekjogi képviseléhdz fordulhat, ha az
intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat
eredményé€rdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Erdekképviseleti Forum tagjai valasztas alapjan:
o cllatasban részesiil gyermekek sziilei, vagy més torvényes képviselo részérdl 2 1o,
e intézmény dolgozoinak képviseletében 1 {5,
o afenntart6 részérdl 1 16,

Az ¢rdekképviseleti forum tagjainak tisztsége 5 évre sz6l. A tagsagi jogviszony megszlinik:
e amegbizas id6tartamanak lejartaval,
¢ lemondassal,
e azintézményi jogviszony megsziinésével,
e atag halalaval.

A megiiresedett tagsagi helyre 30 napon beliil 1j tagot kell véalasztani. Az érdekképviseleti forum,
alakul6 tlésén tagjai sorabol elngkot vélaszt. Az érdekképviseleti forum mikodésének részletes

szabdlyait a bolcséde hazirendje tartalmazza.

Az Erdekképviseleti Férum tagjai €s elérhetdségiik a bélesdde hirdetstablajan olvashato.
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Domsodi Nagykozségi Ovoda és Boleséde intézményének Szakmai Programjat négy 10
kisgyermekneveld, négy igen szavazattal elfogadta. Elfogadas tényét az aldbbiakban hitelesitd
alairasukkal tanusitjak.
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1. VELEMENYEZTE

....................................................................................

Déatum Erdekképviseleti forum

2. ELFOGADTA

N, (
026, 00 20 |2
Datum Szakmai Vezetd

........................................................................................

Datum [gazgato

........................................................................................

Déatum Fenntarté
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Az érdekképviseleti forum véleménye a boleséde Szakmai

Programjarol

Az ¢rdekképviseleti forum megismerte a bolesdde Szakmai Programjat. A

dokumentum tartalmat atfogonak, alaposnak tartjuk.

A Szakami Program vildgosan megfogalmazza a bolcsddei élettel, nevelés-

gondozassal kapcsolatos feladatokat, szabalyokat, célkitiizéseket, elveket.

Pozitivum szdmunkra a csaladokkal folytatott szoros, folyamatos kapcsolattartas
¢s az egyéni bandsmod, mellyel a sajat kisgyermeknevelék fordulnak a

gyermekekhez.

Osszességében a Babdca Bolesdde Szakmai Programja biztos alapot nydjt a
mindennapi tevékenységekhez, mikodéshez és a gyermekek harmonikus
fejlodéséhez.

Az crdekképviseleti forum a bolcsdde Szakmai Programijat elfogadasra

javasolja.

TN
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Gyermek- elsosegélynyujtassal
kapcsolatos belso eljarasrend

Intézmény Neve: Domsodi Nagykozségi Ovoda és
Bolcsode — Baboca Bolesode




Gyermek-elsésegélynyujtassal kapcsolatos belso
eljarasrend

1. Jogszabalyi hattér:

1.1 Bolcsédei miikodés és gyermekvédelem 1997.évi XXXI. térvény a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol — meghatarozza a gyermekek biztonsagos
ellatasanak kotelezettségét 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes
gondoskodast nyljté gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények szakmai
feladatair6l — tartalmazza az ellatas biztonsagi és egészségvédelmi kovetelményeit

1.2 Bolcsédei szakmai miikodés 369/2013. (X. 24.) Korm. rendeleta szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok miikodésérdl —  intézményi
miikodési és biztonsagi kotelezettségek 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok szakmai feladatairol —
bolcsddei ellatas szakmai kdvetelményei, gyermekbiztonsag

1.3 Els6segélynyujtasi és egészségvédelmi kotelezettség 1993. évi XCIIL. térvény a
munkavédelemrél — munkaltatd koteles biztositani az elsOsegélynyujtas feltételeit
¢s eszkozeit 3/2002. (1. 8.) SzCsM—EiiM rendelet — munkahelyi els6segélynytjtas
személyi és targyi feltételei

1.4 Segélyhivas és ellatasi kotelezettség 2012. évi C. torvény (Btk.) — segitségnyujtas
elmulasztasanak tilalma

2. Az eljarasrend célja

Jelen eljarasrend célja, hogy meghatarozza a bolcsédében bekdvetkezd balesetek,
rosszullétek és egyéb egészségkarosodassal jard rendkiviili események esetén
kovetendd intézkedések rendjét, biztositva ezzel:

e agyermekek életének és testi épségének védelmét,

e a gyors, szakszerl és egységes elsdsegélynyujtast,

e adolgozok feladatainak egyértelmili meghatarozasat,

e az események megfelel6 dokumentalasat

3. Azeljarasrend hatilya
Az eljarasrend hatélya kiterjed:
e az intézmény teljes teriiletére,
e abolcsodei ellatas idotartamara,
e valamennyi foglalkoztatottra,
e abdlcsddében ellatott gyermekekre.

4. Alapelvek
e Gyermek mindenek felett allo érdekének érvényesitése
e Gyors reagalas elve
e Szakszerliség és kompetenciahatarok betartasa
e Megeldzés elve
e Diszkréci6 és adatvédelem



5. Személyi és targyi feltételek
e Személyi feltételek:
» Az intézmény dolgozoi rendszeres gyermek-elsésegélynyujtasi
képzésen vesznek részt.
» Az j munkatarsak munkaba allaskor megismerik az eljarasrendet.
» Az igazgaté gondoskodik az ismeretek folyamatos frissitésérol.
e Targyi feltételek:
» A bolcsddében jol felszerelt elsdsegélydoboz all rendelkezésre.
» Az elsOsegély-felszerelés tartalmat rendszeresen kell ellenérizni, hiany
esetén azonnali potlas sziikséges.
» Az els6segélydoboz helye jol lathatd modon jeldlve van.

6. Baleset-megel6zés
A dolgozok kotelesek:
e agyermek folyamatos feliigyeletét biztositani,
e akdrnyezet balesetmentességét rendszeresen ellendrizni,
e az ¢letkori sajatossagoknak megfeleld- jaték és eszkdzhasznalatot biztosit,
e abalesetveszélyes helyzeteket megsziinteti,
e a gyermekeket életkoruknak megfelel6 mdédon a biztonsagos viselkedésre
neveli.

7. Eljarasrend baleset vagy rosszullét esetén
e Azonnali intézkedés
Baleset, sériilés vagy rosszullét esetén a dolgozo koteles:
1) Meg0rizni a nyugalmat, biztositani a helyszint.
2) Felmérni a gyermek allapotat.
3) Azonnal megkezdeni az elsdsegélynyjtast.
4) Sulyos esetben ment6t hivni (112).
5) Haladéktalanul értesiteni az igazgatot.
6) Ertesiteni a sziilét/torvényes képvisel6t.
e Mentd hivasa kotelez6 az alabbi esetekben:
» eszméletvesztés,
» fulladas,
» sulyos vérzés,
> fejsériilés,
> égési sériilés,
» mérgezés gyantja,
> allergias reakcio,
» gorcsroham,
» torés vagy ficam gyanuja.
e Enyhébb sériilések ellatasa
Kisebb sériilések esetén (horzsolas, kisebb vagas, titddés...):
» sebfert6tlenités,
» fed6ékotés alkalmazasa,
» agyermek megfigyelése,
> szilo értesitése/tajékoztatasa.
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8. Dokumentacio
Minden balesetet és rosszullétet dokumentélni kell az annak megfeleld helyen és
moédon:
e csoportnaploban,
e fejlédési naploban,
o sziikség esetén jegyzokonyvben.

A dokumentacio tartalmazza:
e agyermek nevét,
e abaleset idopontjat,
e akoriilményeket,
e az intézkedésecket,
e atanuk nevét,
e asziild értesitésének modjat és idejét.

9. Sziilok tajékoztatasa
o A sziiloket/torvényes képviseloket minden esetben tajékoztatni kell.
e Sulyos esemény esetén telefonon és irdsban, enyhébb sériilésnél szoban torténik
a tajékoztatas.
o A sziild részére atadasra keriil a dokumentacié masolata.

10. RendKkiviili események kezelése
Tomeges rosszullét, fertézésgyanu, mérgezés vagy egyéb rendkiviili esemény esetén:
e 0IVOS,
e mento,
e igazgat0, fenntarto,
o sziikség szerit népegeszségligyi hatosag ertesitése.

Jelen eljarasrend az intézmény Szakmai Programjanak mellékletét képezi, betartasa
minden dolgoz6 szamara kotelezo.



Diomsodi Nagykozségi Ovoda és Bolcséde- Babéca Boleséde
Szakmai Program 2026.03.

Szakmai Program valtozasai:

Tartalom jegyzéket szerkesztettem a jobb atlathatosag miatt.
A szakmai vezet0 nevét: Vaddszné Nagy Katalinra médositottam.
Az intézményvezetd megnevezéseket igazgatora modositottam

A személyi feltételek alatt az SNI gyermek ellatasrol irtam par mondatot.

YV V VY V

Az Orszagos Alapprogram alapjan beillesztettem az 1j, kotelez6 részt a Bolcsodei

nevelés-gondozas feladataihoz: Gyermek-elsésegélynyijtassal kapcsolatos belsé

eljarasrend keretszabdlyai

» Az Orszagos Alapprogram alapjan kibovitettem a Csaldadok tamogatdsanak modszerei
és lehetdségei részt: Sziildi értekezlet, Napi kapcsolattartas, Indirekt kapcsolattartdsi
Sformak, Egyeni beszélgetés (Rola dra) részekkel.

» A bekezdések, pontok sorrendjét médositottam kicsit, igy jobban igazodik az Orszagos
Alapprogramhoz.

» Az utolsé tablazatot (elfogado rész) kivettem, helyére () keriilt.

Készitette:
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Szakmai vezeté




